$80.120.9.2018.AS.
ZARZADZENIE Nr 9/2018

WOJTA GMINY SULMIERZYCE
z dnia 04 kwietnia 2018 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy w Sulmierzycach.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U. 2017r., poz. 1875 ze zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sulmierzycaci'h przyjetym

Zarzadzeniem Nr 20/2011 Wojta Gminy Sulmierzyce z dnia 30 marca 2011roku,
zmienionym: Zarzadzeniem Nr 60/2011 z dnia 21 wrzeénia 2011r. Zarzgdzeniem Nr
120.1.2012 z dnia 10 stycznia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.13.2012 z (‘inia 30 marca
2012r., Zarzadzeniem Nr 120.21.2012 z dnia 2 sierpnia 2012r., Zarzagdzeniem Nr
120.26.2012 z dnia 31 sierpnia 2012r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2013 7 dnia 29 kwietnia
2013r., Zarzadzeniem Nr 120.18.2013 2 dnia 19 lipca 2013r. , Nr 120.25.2913 z dnia 26
sierpnia 2013r. Zarzadzeniem Nr 120.27.2013 z dnia 02 grudnia 2013r. Zarzadzeniem Nr
120.9.2014r z dnia 26 marca 2014r., Zarzadzeniem Nr 120.20.2015r 7 dnia 15 czerwca
2015r., Zarzadzeniem Nr 120.30.2015 z dnia 28 wrzeénia 2015r. Zarza,‘dzeniem Nr
120.09.2016 z dnia 22 marca 2016r., Zarzadzeniem Nr 120.12.2016r. z dnia 16 maja 2016r.,
Nr 120.19.2016 7 dnia 11 sierpnia 2016r., Nr. 120.28.2016 z dnia 8 grudﬁia 2016r. Nr
25/2017r. z dnia 14 czerwea 2017r., Zarzadzeniem Nr 31//2017 z dnia 24 sier‘pnia 2017r. w

zatgezniku Nr 1 wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§ 10 wust. 4 po stowach »kierownik $wietlicy” dopisuje sie stowa .instruktor
rekreacji ruchowe;j”;
2)w§15wust 1 dodaje si¢ pkt 14, 15 w brzmieniu:
»» 14) dokonywanie analizy i kontroli sprawozdaf zrozliczenia dotacji otrzymanych z
budzetu gminy,
15) sporzadzanie i realizacja rocznego programu wspdtpracy gminy z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.”;
3)w§ 16 w skredla sig ust. 31 4;
4) w§ 16 wust 10 dodaje si¢ pkt: 12 i 13 w brzmieniu:
» 12) nadzér nad funkcjonowaniem $wietlic wiejskich,
13) nadzér nad funkcjonowaniem zaplecza sportowego.”;
5)w§ 16 w skresla sig ust. 121 13;
5) § 17 otrzymuje brzmienie:
»8 17 . 1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego realizuje zadania w zakresie:
1) zalatwiania wszelkich Spraw  zwigzanych: z rejestracja  urodzen, ‘zawieraniem
malzenistw, rejestracija zgonow, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,
2) prowadzenia, przechowywania i konserwacji ksiag stanu cywilnego, wydawania
odpis6w, przekazywania ksiag stu letnich do Archiwum Panstwowego,
3) thumaczenia akt stanu cywilnego w jezykach rosyjskich i niemieckim oraz
wydawania odpiséw tych ksigg,




4) wydawania decyzji dotyczacych ustalania i odtworzenia tre$ci aktu stanu

cywilnego bgdZ uniewaznienia aktu, stwierdzajgcego to samo zdarzenie,

5) sporzadzania sprawozdan,

6) sporzadzania testamentow,

7) wydawania decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk,

8) wydawania dowodéw osobistych i prowadzenie wszelkiej doku
zwigzanej,

9) prowadzi archiwum Urzedu Stanu Cywilnego,

10) zastepuje Zastepce Kierownika Urzgdu Cywilnego w zakresie z
mowa w ust 2.

2. Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego realizuje zadania w
1) ewidencji ludnosci,

2) sporzgdzania spisu rejestru wyborcow celem przeprowadzenia wyb
gminy,

3) sporzadzania aktéw pelnomocnictwa do glosowania,

4) prowadzi archiwum zakladowe Urzgdu Gminy,

5) wykonuje zadania koordynatora czynnosci kancelaryjnych,

6) zastepuje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego podczas jego nieobec
zakresie zadan, o ktorych mowa w ust 1.”.

§ 2. Ustalam nowg struktur¢ organizacyjng Urzedu Gminy w Sulmierzy
zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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