Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 9/201
Wojta Gminy Sulmierzyce
z dnia 17 stycznia 2019 .

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
DLA GMINY SULMIERZYCE

§1

Karta audytu wewnetrznego okresla:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)

Cele i zadania audytu wewnetrznego.

Prawa i obowigzki audytora wewnetrznego.
Niezalezno$é i obiektywizm audytu wewnetrznego.
Zakres audytu wewnetrznego.

Planowanie i sprawozdawczosc.

Metodyke audytu wewngtrznego.

Tryb dokonywania zmian Karty audytu wewnetrznego.

§2

Definicje terminow stosowanych w audycie wewnetrznym:

1)

2)

3)
4)

6)

7)

8)

9)

audyt wewnetrzny - niezalezna i obiektywna dziatalnoéé. ktorej celem jest wspieranie Wojta
Gminy Sulmierzyce w realizacji celow 1 zadan przez systematyczna oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze,

audytor wewnetrzny — osoba, spelniajaca wymogi art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 1., poz. 2077 ze zm.), przeprowadzajaca
audyt wewnetrzny,

jednostka — Gmina Sulmierzyce,

jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne podlegle Gminie Sulmierzyce.

Woéjt Gminy — Wojt Gminy Sulmierzyce.

komoérka — kazda wyodrebniona komorka organizacyjna /samodzielne stanowisko/ jednostki
organizacyjnej,

rozporzadzenie Ministra Finansow — rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
(Dz. U. 22015 r. poz. 1480 ze zm.)

ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r.. poz. 2077 ze zm.),

zadanie audytowe — zadanie zapewniajace. czynnosci doradcze. czynnosci sprawdzajace,
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10) zadanie zapewniajace — zespol dziatan podejmowanych w celu dostarczenia niezaleznej i
obiektywnej oceny kontroli zarzadcze].

11) czynnoéci doradcze — inne niz zadania zapewniajace, dzialania podejmowane przez
audytora wewngtrznego, ktorych charakter i zakres jest uzgodniony z Wojtem Gminy. a
ktorych celem jest zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania jednostki,

12) czynnosci sprawdzajace — zespol dziatan. majacych na celu ocene wdrozenia zalecen 1
skutecznosci rekomendacji, zawartych w sprawozdaniu z zadania zapewniajacego,

13) Standardy audytu - Miedzynarodowe  Standardy Praktyki Zawodowej Audytu
Wewnetrznego, wprowadzone Komunikatem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12
grudnia 2016 r. w sprawie Standardow Audytu Wewnetrznego dla Jednostek Sektora

Finansow Publicznych (Dz.. Urz. MRiF z 2016 r.. poz. 28).

§3

Cele i zadania audytu wewngtrznego

Celem audytu wewnetrznego jest przysparzanie wartoéci dodanej i usprawnienie dzialalnosci
Gminy Sulmierzyce i jej jednostek organizacyjnych oraz wspieranic Wojta Gminy w realizacji
ustawowych zadan i celow.
Zadaniem audytu wewnetrznego jest dostarczanie Wéijtowi Gminy racjonalnego zapewnienia,
ze system kontroli zarzadezej funkcjonuje prawidlowo. a takze doradztwa obejmujacego w
szczegolnosei metodyke oceny i doskonalenia skutecznosci tego systemu.
Realizacja powyzszego nastgpuje poprzez dokonywanie niezaleznego i obiektywnego badania
oraz oceny zarzadzania w poszczegolnych obszarach dziatalnosci jednostki. z uwzglednieniem
ryzyk zagrazajacych skutecznej. efektywnej i zgodnej z prawem realizacji zadan i celow
jednostki.

§4

Prawa i obowigzki audytora wewngtrznego

Wojt Gminy zapewnia warunki niezbedne do niezaleznego. obiektywnego i efektywnego
prowadzenia audytu wewngtrznego.

Audytor wewnetrzny ma prawo wstgpu do pomieszczen jednostki (komorki) oraz wgladu do
wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostki (komorki). w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach
danych. jak rowniez do sporzadzania ich kopii. odpisow., wyciagow, zestawien lub wydrukow, z

zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;.
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Pracownicy jednostki (komorki) sa obowiazani udziela¢ informacji i wyjasnien. a takze
sporzadza¢ i potwierdza¢ kopie. odpisy. wyciagi lub zestawienia. o ktérych mowa wyzej.
Audytor wewngtrzny nie  jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem
i procesy kontroli zarzadczej w jednostce (komorce), ale poprzez swoje badanie. oceny i
zalecenia wspomaga Wojta Gminy we wlasciwej realizacji tych procesow.

Audytor wewnetrzny nie posiada uprawnien do podejmowania decyzji o charakterze wladeczym.

Obowiazkiem audytora wewngtrznego jest rzetelne, obiektywne i niezalezne:

a) ustalenie stanu faktycznego w badanym zakresie wraz ze wskazaniem stabosci kontroli
zarzadczej oraz analiza ich przyczyn i okreélenie skutkow lub ryzyk wynikajacych ze
wskazanych stabosci.

b) przedstawienie zalecen w sprawie wyeliminowania slabosci lub wprowadzenia usprawnien

oraz opinii o kontroli zarzadczej w badanym obszarze ryzyka.

§5

Niezaleznos¢ i obiektywizm

Audyt w Gminie Sulmierzyce wykonywany jest przez audytora ustugodawce.

Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Wojtowi Gminy. ktéry zawiera z nim 1 rozwigzuje
umowe na wykonanie ustugi audytu wewngtrznego oraz zapewnia niezaleznos¢ organizacyjna i
funkcjonalna wykonywanych przez niego zadan.

Audyt wewnetrzny obejmuje niezalezng i obiektywna dziatalno$é. ktorej celem jest wspieranie
Wéjta Gminy w realizacji celow 1 zadan przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze.

Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan okreslonych w ustawie 1
podlega w tym zakresie tylko przepisom prawa.

Audytor wewnetrzny postepuje zgodnie z obowigzujacymi Standardami audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finansow publicznych oraz Kodeksem etyki audytora wewngtrznego w
jednostkach sektora finanséw publicznych.

Pracownicy jednostek organizacyjnych maja obowiazek wspolpracowa¢ z audytorem
wewnetrznym przy realizacji zadan audytowych.

Audytor wewngtrzny kontaktuje si¢ z przedstawicielami zewnetrznych instytucji kontrolnych w
porozumieniu z Wojtem Gminy lub osoba przez niego upowazniona. z zastrzezeniem

obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawa.
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Zakres wspolpracy 1 wspoldzialania z audytorami i kontrolerami zewnetrznymi i wewnetrznymi
nie moze sta¢ w sprzecznosci z celami audytu wewnglrznego oraz stanowi¢ zagrozenia dla
obiektywizmu i niezaleznosci funkcji audytu wewngtrznego.

Dokumentacja audytowa moze by¢ udostepniona instytucjom kontrolnym tylko za zgoda Wojta

lub upowaznionej przez niego osoby.

§6

Zakres audytu wewngtrznego

Audyt wewnetrzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary dzialania jednostki oraz

jednostek organizacyjnych.

Zakres audytu wewnetrznego nie moze byc¢ ograniczany. Audytor wewnetrzny dysponuje peina

swoboda w zakresie identyfikacji obszarow ryzyka.

Ocena kontroli zarzadczej dotyczy w szczegdlnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci

tej kontroli w jednostce lub w komorce.

Czynnosci doradeze mogg mie¢ charakter zadan formalnych, o okre$lonym zakresie i czasie

realizacji (ujete tematycznie w planie audytu albo ustalone wedlug biezacych potrzeb z Wojtem

Gminy), lub tez polega¢ na doraznych konsultacjach roboczych. Moga by¢ one realizowane

takze z inicjatywy audytora wewnetrznego. po uzgodnieniu celéow i zakresu tych czynnosci z

Wojtem Gminy.

W ramach czynnosci doradezych moga by¢ realizowane w szczegolnosci nastepujace dzialania:

a) analiza mechanizméw kontrolnych wbudowanych w tworzone systemy (np. doradezy udzial
w pracach przy opracowaniu procedur, polityk wewnetrznych itp.).

b) uczestnictwo w zespotach zadaniowych w celu przeprowadzenia analizy dziatalnosci
operacyjnej.

¢) udzial w zespole powolanym do przywrocenia dziatalnosci operacyjnej po zdarzeniu
nadzwyczajnym lub w zespole, ktorego zadaniem jest pomoc W wykonaniu szczegolnych

polecen dysponentéw wyzszego stopnia lub dotrzymania nietypowego terminu.

6. Audytor moze realizowa¢ czynnosci sprawdzajace. ktore maja na celu ocene wdrozenia zalecen i

rekomendacji wydanych przez audytora wewnetrznego w wyniku przeprowadzonego zadania

zapewniajacego.

7. Podstawowym zadaniem audytu wewnetrznego jest wykonywanie zadan o charakterze
zapewniajacym i oceniajacym dziatanie kontroli zarzadczej. Dziatania doradcze moga byc

wykonywane. o ile ich charakter nie narusza zasady obiektywizmu i niezaleznos$ci audytora



8.

10.

11.

12.
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wewnetrznego oraz nie prowadzi do przejecia przez audytora odpowiedzialnosci Wojta

Gminy.

Dopuszczalne jest laczenie w jednym zadaniu ustug zapewniajacych i doradezych audytu
wewnetrznego, o ile jest to w danej sytuacji whasciwe dla osiagniecia celow audytu
wewnetrznego.

W6jt Gminy moze zleci¢ audytorowi wykonanie zadania poza planem audytu. Cel i sposob
realizacji zadania audytor uzgadnia z Wéjtem Gminy.

Na zlecenie Wojta Gminy moga by¢ realizowane zadania wykraczajace poza zadania
zapewniajace i czynnosci doradeze, odnoszace si¢ do systematycznej oceny kontroli zarzadczej
i usprawnienia dziatalnosci. Do zadan takich moze naleze¢ przeprowadzenie postgpowania
wyjasniajacego w jednostce lub komoree. uczestnictwo w komisjach wewnetrznych itp.

Realizacja zadan pozaaudytowych ma charakter wyjatkowy i nie moze rodzi¢ ograniczenie
obiektywizmu audytu. stojac na przeszkodzie w dokonywaniu oceny dziatan operacyjnych. w
ktorych audytor brat udzial.

Je$li wykonanie zadania poza planem audytu. w tym realizacja zleconych zadan
pozaaudytowych, zagroziloby realizacji rocznego planu audytu audytor zawiadamia o tym na
pismie Wojta Gminy.

§7

Planowanie i sprawozdawczos¢

Audytor wewnetrzny przygotowuje —roczny plan audytu na podstawie wynikow
przeprowadzonej analizy ryzyka, biorgc pod uwage m.in. priorytety Wéjta Gminy.

Plan audytu oraz sprawozdanie z wykonania planu audytu sporzadza sie w terminie
i z uwzglednieniem wymogdw przepisow o finansach publicznych oraz potrzeb Wojta Gminy.
7 przeprowadzonego zadania zapewniajacego audytor sporzadza sprawozdanie, w ktorym
przedstawia w sposéb jasny, rzetelny i zwigzly. wyniki audytu wewnetrznego oraz zalecenia. Z
czynnosci doradezych lub sprawdzajacych sporzadza sig notatke.

Sprawozdanie z zadania zapewniajacego audytor wewngtrzny przekazuje kierownikowi

komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny oraz Waojtowi Gminy.

§8

Metodyka audytu wewngtrznego

Sposoby przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego reguluje rozporzadzenie

Ministra Finansow w tej sprawie, wydane na podstawie ustawy o finansach publicznych.
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Przy prowadzeniu audytu wewnetrznego audytor powinien kierowaé si¢ wskazowkami
zawartymi w powszechnie uznanych Standardach audytu wewnglrznego. ogloszonych przez
Ministra Finanséw dla jednostek sektora finansow publicznych. na podstawie ustawy o
finansach publicznych.

§9

Tryb dokonywania zmian Karty audytu wewnetrznego

Karta podlega modyfikacjom wraz ze zmianami wynikajacymi z przepisow prawa. zasad
organizacji funkcji audytu wewngtrznego oraz z innych przyczyn zwiazanych z podniesieniem
skutecznosci realizacji zadan i celow audytu wewngtrznego.

Kazdorazowa zmiana Karty wymaga wprowadzenia jej w zycie moca zarzadzenia Wojta

Gminy.



