WOJT GMINY SULMIERZYCE
oglasza nabor na kierownicze stanowisko pracy
Dyrektora Gminnego Zlobka ,,Magiczna Kraina” w Sulmierzycach

Nazwa i adres jednostki:
Gminny Ztobek w Sulmierzycach
98-338 Sulmierzyce, ul. Szkolna Sa

Okreslenie stanowiska:
Dyrektor Gminnego Ziobka ,Magiczna Kraina” w Sulmierzycach

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w wymiarze 1/1 etatu;

2) miejsce wykonywania pracy: Gminny Zlobek ,,Magiczna Kraina” w Sulmierzycach, ul. Szkolna 5a,
98-338 Sulmierzyce.

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub innych pafistw, jesli ich obywatelom na
podstawie umow migdzynarodowych Iub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 3 lata do§wiadczenia w pracy z dzieémi;

3) kandydat daje r¢kojmie¢ nalezytego sprawowania opieki nad dzieé¢mi;

4) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

5) kandydat nie jest i nie byl pozbawiony wiadzy rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie zostala mu
zawieszona ani ograniczona ;

6) kandydat wypelnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowigzek zostal nalozony na
podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad;

7) kandydat nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem
ograniczonym lub nie zostal skazany prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwo umysine;

8) kandydat cieszy si¢ nieposzlakowana opinia;

9) stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé przepisoéw prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku pracy, a w szczegdlnosci ustaw:
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, oraz przepiséw z zakresu finanséw publicznych, samorzadu
gminnego, zamdowien publicznych i prawa pracy;

2) wysoka kultura osobista;

3) umiejetnosé kierowania zespolem lub doswiadczenie na stanowisku kierowniczym;

4) komunikatywnos¢, rzetelnosé, inicjatywa i poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania;

5) samodzielnos¢, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé, i odpornosé na stres;

6) dobra znajomos$¢ obstugi komputera i programéw biurowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) organizowanie, nadzorowanie i kierowanie dziatalno$cig Gminnego Ztobka ,,Magiczna Kraina”
w Sulmierzycach zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) reprezentowanie ziobka na zewnatrz;

3) gospodarowanie powierzonym mieniem;

4) opracowywanie projektow plandw finansowych zlobka 1 czuwanie nad prawidlowym
wykorzystywaniem $rodkow finansowych;

5) realizacja i koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

6) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zlobka;

7) realizacja celéw i zadan okreslonych w statucie ztobka;

8) wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw zlobka;




9) wydawanie wewnetrznych aktéw normatywnych (zarzadzenia, regulaminy, instrukcje, polecenia
stuzbowe),
10)terminowe i rzetelne realizowanie zadan, sporzadzanie sprawozdawczo$ci.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys —CV;

3) pisemna koncepcja funkcjonowania i rozwoju ztobka;

4) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje oraz staz pracy (dyplomy, zaswiadczenia, certyfikaty, Swiadectwa pracy oraz
za$wiadczenie w przypadku pozostawania w stosunku pracy); w tym kwalifikacje okreslone w art. 16 ust.
1 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

5) podpisane przez kandydata o§wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz niekaralno$ci za umyslne przestepstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe.
Kandydat wyloniony w konkursie przed nawigzaniem stosunku pracy bedzie zobowigzany przedtozy¢
zaswiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego, wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce
przed rozpoczgciem pracy;

6) podpisane przez kandydata o$wiadczenie o niefigurowaniu w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestgpstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym. Kandydat wytoniony w konkursie przed
nawigzaniem stosunku pracy bedzie zobowigzany przedtozy¢ zaswiadczenie z Rejestru o niefigurowaniu
w w/w bazie wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczgciem pracy;

7) podpisane przez kandydata oswiadczenie, ze nie jest i nie byl pozbawiony wiladzy rodzicielskiej oraz
wiladza rodzicielska nie zostala mu zawieszona ani ograniczona;

8) podpisane przez kandydata os$wiadczenie dotyczace wypetniania obowigzku alimentacyjnego, w
przypadku gdy taki obowiazek zostal natozony na podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad;

9) podpisane przez kandydata o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym
stanowisku;

10)poswiadczenie dawania r¢kojmi nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi;

11) podpisane przez kandydata o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Gming Sulmierzyce
danych osobowych kandydata w celach zwigzanych z postepowaniem konkursowym, w szczeg6lnosci
na ujawnienie i rozpowszechnienie jego imienia i nazwiska wraz z informacjg o uzyskanym wyniku
(wg zalagczonego wzoru).

5. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
oraz numerem telefonu, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora Gminnego Zlobka
»,Magiczna Kraina” w Sulmierzycach” w terminie do dnia 5 wrze$nia 2023r. do godz. 15%
w sekretariacie Urzedu Gminy w Sulmierzycach, poczta na adres: Urzad Gminy w Sulmierzycach,
ul. Urzedowa 1, 98-338 Sulmierzyce lub droga elektroniczng w przypadku opatrzenia dokumentow
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

6. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktore wplyna lub zostang dostarczone do Urzgdu Gminy w Sulmierzycach po terminie okreslonym
w pkt 5 nie bedg rozpatrywane. Sekretariat Urzgdu Gminy w Sulmierzycach na kopercie oznaczonej jak
omoéwiono w pkt 5 wpisuje date wplywu, w przypadku przestania poczta za dat¢ zlozenia uwaza si¢ datg
doreczenia przesytki do Urzedu.

List motywacyjny oraz zyciorys musza zosta¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie:
www.sulmierzyce.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy w Sulmierzycach.

Sulmierzyce, dnia 21.08.2023 r. ,
W O

mgr Gabrie eszek



