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Zatgeznik nr |

do Zarzadzenia nr 11/2024
Woijta Gminy Sulmierzyce

z dnia 16 kwietnia 2024 roku

Wytyczne

do przeprowadzania kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie

Gminy Sulmierzyce w 2024 roku

Postanowienia ogélne.

L.

Wytyczne do przeprowadzania kontroli okreslaja zakres prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych planowanych i realizowanych przez jednostki
organizacyjne podlegle i nadzorowane przez Wojta Gminy Sulmierzyce.

Kontrolg objete zostana wykonywane zadania obronne wynikajgce z ustaw oraz
przepisow wydanych na ich podstawie, jak réwniez decyzji administracyjnych,
uméw cywilno- prawnych oraz porozumien z podmiotami.

. Zakres planowanej kontroli bedzie uwzglednial zadania realizowane przez

jednostki organizacyjne w czasie osiagania stanéw gotowosci obronnej Gminy
Sulmierzyce

w obszarach opisanych w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
19 stycznia 2023 roku w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 253).

Kontrol¢ przeprowadzi zesp6! kontrolny na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia, ktory to zespdt po zakonczeniu czynnosci kontrolnych sporzadzi
wystgpienie pokontrolne i przedstawi go do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy
Sulmierzyce.

Zakres i termin przeprowadzenia kontroli zostanie przekazany podmiotowi
kontrolowanemu na pismie co najmniej 14 dni przed dniem rozpoczgcia kontroli.

Dokumentowanie przeprowadzenia Kkontroli oraz ustalenie skali ocen
kontrolowanej jednostki organizacyjnej.
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Wyniki kontroli nalezy uja¢ w protokole pokontrolnym.

Ustala si¢ nastgpujaca skal¢ ocen kontrolowanej jednostki organizacyjnej:

1) Ocena pozytywna — gdy w zakresie obj¢tym kontrola nie stwierdzono
jakichkolwiek nieprawidlowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone
uchybienia mialy wylacznie charakter kontrolny i nie powodowaly nastepstw
dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie finansowym, jak
i wykonywaniu zadan;

2) Ocena pozytywna z uchybieniami - gdy stwierdzone w toku kontroli
uchybienia wystgpowaly w sposdb powtarzajacy si¢, lecz mialy one wylacznie
charakter formalny i nie powodowaly nastgpstw dla Kkontrolowanej
dziatalnosci, zarowno
w aspekcie finansowym, jak i wykonywaniu zadan;

3) Ocena pozytywna z nieprawidlowo$ciami - gdy stwierdzone nieprawidlowosci
w wykonywaniu natozonych zadan nie przekraczaly zalozonego dla kontroli
progu istotnosci;

4) Ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidlowosci przekraczajg zalozony
do kontroli na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych prog istotnosci.
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III.

IV.

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 11/2024
Wéjta Gminy Sulmierzyce

z dnia 16 kwietnia 2024 roku

Roczny

plan kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie Gminy Sulmierzyce

w 2024 roku

Podstawa prawna opracowania rocznego planu kontroli:

1. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie kontroli wykonywania zadan
obronnych z dnia 19 stycznia 2023 roku (Dz. U. z 2023 r. poz. 253);

2. Zarzadzenie Wojewody Lodzkiego nr 202/2023 z dnia 8 listopada 2023 r.
w sprawie planowania przez organy samorzadu terytorialnego kontroli realizacji
zadan obronnych

3. Zarzadzenie nr 11/2024 Wéjta Gminy Sulmierzyce z dnia 16 kwietnia 2024 roku
w sprawie kontroli realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych.

Cel kontroli:

1. Ocena prawidlowosci wykonywania zadan obronnych.

2. Okreslenie stanu przygotowan obronnych na terenie Gminy Sulmierzyce poprzez;

a. ustalenie faktycznego stanu wykonywania zadan obronnych;

b. badanie zgodnosci dziatania z obowigzujacymi przepisami prawa;

¢. ujawnienie nieprawidlowosci oraz przyczyn i okolicznosci ich powstania ze
wskazaniem o0s6b za nie odpowiedzialnych;

d. wskazanie sposobow i s$rodkow umozliwiajacych usunigcie ujawnionych
nieprawidlowosci

Wybrane zagadnienia- problemy do zbadania
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Realizacja planowania operacyjnego przez Szkol¢ Podstawowa w Sulmierzycach
w tym posiadanie dokumentacji planistycznej;

Przeglad procedur majacych na celu przekazania czesci budynku szkoly wraz
z pomieszczeniami i ich wyposazeniem;

Organizacja fgcznosci

kazowki organizacyjno- metodyczne do przeprowadzenia kontroli

Zespol kontrolny przeprowadzi swoje czynnosci kontrolne na podstawie
wystawionego przez Wajta Gminy Sulmierzyce upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli problemowej do wykonywania zadan obronnych w kontrolowanej
jednostce organizacyjnej oraz dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

Osoby wchodzace w sklad zespolu kontrolnego podlegaja przepisom
o bezpieczenstwie 1 higienie pracy oraz o postgpowaniu z materialami
i dokumentami ustawowo chronionymi, obowigzujacymi w kontrolowanej
jednostce organizacyjnej.

O zakresie i terminie przeprowadzenia kontroli problemowej organ zarzadzajacy
przeprowadzenie kontroli powiadomi kierownika kontrolowanej jednostki
organizacyjnej, co najmniej 14 dni przed dniem rozpoczgcia kontroli.

Kontrole przeprowadzi¢ w celu sprawdzenia wykonywania zadan obronnych oraz
okreslenia stanu faktycznego przygotowan obronnych w jednostce organizacyjnej
podlegajacej kontroli.

Przedstawienie wstepnych wynikoéw kontroli wraz z omowieniem stwierdzonych
nieprawidtowosci i wnioskow wynikajacych z ustalen kontroli odbedzie si¢
podczas spotkania pokontrolnego w dniu przeprowadzania kontroli po jej
zakoficzeniu z udzialem kierownika kontrolowanego podmiotu i zespolu
kontrolnego.
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organizacyjnej.

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 11/2024

Wojta Gminy Sulmierzyce

z dnia 16 kwietnia 2024 roku
Protok6l pokontrolny po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy przewodniczacy
zespolu kontrolnego przekazuje

kierownikowi kontrolowanej jednostce

Kierownik kontrolowanego podmiotu lub kontrolowana osoba moze zglaszaé
przewodniczacemu zespolu kontrolnego zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole pokontrolnym w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia.
Zasadnos¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu w sposob okreslony przez
Wojta Gminy Sulmierzyce.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowuje si¢ w ksigzce kontrolnej jednostki

organizacyjne;j.

Czynnosci kontrolne prowadzi si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujacych
w jednostce kontrolowane;j.
W sprawach nieuregulowanych w wytycznych w zakresie organizacji, planowania,

wykonywania

dokumentowania

kontroli

nalezy

stosowaé  przepisy

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych z dnia 19 stycznia 2023 r. (Dz.U z 2023 r. poz. 253)

Plan kontroli problemowej na 2024 rok.

Lp. | Podmiot Zakres Termin | Zespoél kontrolny Uwagi:
kontrolowany | przedmiotowy kontroli
kontroli realizacji
zadan obronnych
1. | Szkota Organizacja i Przewodniczacy:
Podstawowa gotowosé Czerwiec | Z-ca Kierownika
w przekazania czgsci | 2024 USC
Sulmierzycach | budynku szkoty roku Czlonkowie:
Dyrektor wraz z 1.Mlodszy referent
szkoty pomieszczeniami ds. dziatalnosci
i wyposazeniem gospodarczej
dla potrzeb Wéjta i obrony cywilnej
Gminy 2. Koordynator ds.
Sulmierzyce obronnych
2. | Szkola Sprawdzenie Przewodniczacy:
Podstawowa dokumentacji i Czerwiec | Z-ca Kierownika
w umieje¢tnoscei osob | 2024 USC
Sulmierzycach | przewidzianych do | roku Czlonkowie:
Dyrektor realizacji zadan 1.Mtodszy referent
szkoly w zakresie ds. dziatalnosci
nalozonych zadan gospodarczej
obronnych na i obrony cywilnej
dyrektora szkoty 2. Koordynator ds.
obronnych




