Znak: SS0.120.22.2024.SL

ZARZADZENIE NR 22/2024
WOJTA GMINY SULMIERZYCE

z dnia 14 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespoléw Spisowych oraz w sprawie zatwierdzenia
»Harmonogramu Inwentaryzacji” na rok 2024

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z2023 r.,
poz. 120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powolanie nastepujacego skltadu Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji wediug
stanu na dzien 31.12.2024 r.:

1. Przewodniczacy — Matgorzata Michalak

2. Cztonek — Anna Sobon

3. Czlonek — Malgorzata Skupinska

§ 2. Powolanie nastgpujacego skfadu Zespoléw Spisowych:
Zespol Spisowy Nr 1

1. Przewodniczacy — Katarzyna Bednarska
2. Cztonek — Katarzyna Marszatek
3. Cztonek — Agata Bujacz

Zespol Spisowy Nr 2

1. Przewodniczacy — Kamila Raczynska

2. Czilonek — Marta Gonerska

3. Czlonek — Joanna Kokosinska

Zespol Spisowy Nr 3

1. Przewodniczacy — [zabela Smardzewska
2. Cztonek — Anna Kobus

3. Czlonek — Magdalena Grzesiak

Zespol Spisowy Nr 4

1. Przewodniczacy — Justyna Ussa

2. Cztonek — Marta Gonerska

3. Czlonek — Malgorzata Garstka

Zespol Spisowy Nr 5

1. Przewodniczacy — Aleksandra Krol

2. Czlonek — Agata Bujacz

3. Cztonek — Mariola Myjak

Zespol Spisowy Nr 6

1. Przewodniczacy — Katarzyna Bednarska

2. Czlonek — Martyna Stachera
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3. Czlonek — Joanna Kokosinska

Zespol Spisowy Nr 7

1. Przewodniczacy — Katarzyna Marszatek
2. Czlonek — Agata Bujacz

3. Czlonek — Mariola Myjak

Zespol Spisowy Nr 8

1. Przewodniczacy — Magdalena Grzesiak
2. Cztonek — Paulina Telenga

3. Czlonek — Joanna Kokosinska

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzgodnien sald zbankami, odbiorcami oraz innymi
kontrahentami jednostki oraz droga poréwnania stanéw ewidencyjnych z dokumentacja powotuje sie:

Zespol Spisowy Nr 9

1. Przewodniczacy — Wioleta Katedkiewicz
2. Cztonek — Anna Zdunska

3. Cztonek — Lukasz Kucharski

§ 4. Zobowiazuje si¢ czlonkow Zespolow Spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie
z Harmonogramem stanowiacym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Kontrolg czynnosci inwentaryzacyjnych, wtym kontrolg zprzebiegu spisu w naturze powierza si¢
przewodniczacemu i cztonkom Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 6. Osoby odpowiedzialne za powierzone skfadniki majatkowe zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia.

§ 7. Z wynikéw dokonanych podczas kontroli inwentaryzacji kontrolujacy sporzadzaja stosowne protokoty.

§ 8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 9. W wyniku inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
Kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny byé dostarczone do
Kierownika Referatu Budzetu, Finansow i Podatkow.

§ 11. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 12. Szczegolowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig iterminowoscia spisu
inwentaryzacyjnego powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Termin zakonczenia inwentaryzacji okresla sie na 15 stycznia 2025 r.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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