Zatacznik do zarzadzenia nr 29/2024
Wéjta Gminy Sulmierzyce
zdnia 15.11.2024 r.

Regulamin wyboru Przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Sulmierzycach

§1.

Przedstawiciele pracownikow Urzgdu Gminy w Sulmierzycach sa powolani w celu
reprezentowania interesow pracownikow wobec pracodawcy oraz w celu wspoldziatania
z pracodawcg, w szczegolnosci w zakresie dokonywania w imieniu pracownikéw uzgodnien
i konsultacji wynikajacych z Kodeksu pracy i innych przepiséw, dzialan zwigzanych
z zagadnieniami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Dzialalno$¢ Przedstawicieli pracownikéw obejmuje swym zakresem wszystkich
pracownikow Urzedu, o ktorych mowa w § 2 ust. 3.

§ 2.
Wybory na Przedstawicieli pracownikow przeprowadza si¢ w terminie okreslonym przez
pracodawce.
Przedstawicieli wybiera si¢ sposrod pracownikow Urzedu Gminy w Sulmierzycach.
Prawo wyboru Przedstawicieli pracownikéw posiadaja pracownicy Urzedu, niezaleznie od
podstawy zatrudnienia.
Kandydatem na Przedstawiciela pracownikow nie moze by¢:
1) Woéjt Gminy Sulmierzyce, jego Zastepca, Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy;
Wybory na Przedstawicieli pracownikow sa wazne jezeli wziglo w nich udzial 50%
uprawnionych.

§ 3.

Kadencja Przedstawicieli pracownikow trwa 5 lat. Przedstawiciele pracownikow pelnia
swoja funkcje do dnia wyboru swojego nastegpcy.

W przypadku rezygnacji, rozwigzania stosunku pracy czy utraty wybieralnosci przez osobe
Przedstawicieli pracownikow — przeprowadza si¢ nowe wybory z zachowaniem zasad
zawartych w niniejszym regulaminie.

§ 4.

. W celu przeprowadzenia wyboréw powoluje si¢ Komisj¢ Wyborcza zwang dalej Komisja,
sktadajaca sie z trzech cztonkéw bedacych pracownikami Urzedu.

. Pracodawca kazdorazowo przy przeprowadzeniu wyboréow powoluje Komisje i ustala jej
skiad.



W

§5.

Do zadan Komisji naleza wszelkie czynnosci zwiazane z wyborem Przedstawicieli

pracownikow, a zwlaszcza:

W N

1) rejestracja kandydatow na Przedstawicieli pracownikow;
2) sporzadzenie kart wyborczych;

3) przeprowadzenie glosowania;

4) ogloszenie wynikow.

§ 6.

Kandydaci na Przedstawicieli pracownikow sg zgltaszani do komisji.

Przed wpisaniem kandydata na liste kandydatow na Przedstawicieli pracownikéw
Komisja sprawdza czy kandydat spetnia kryteria okreslone w Regulaminie i uzyskuje
informacj¢ czy kandydat potwierdza swoja kandydature w wyborach, skladajac
oswiadczenie stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kandydatéw na Przedstawicieli pracownikow mozna zglasza¢ w terminie wskazanym
przez pracodawce.

llos¢ kandydatow na Przedstawicieli pracownikow jest nieograniczona.

§7.
Komisja przygotowuje liste pracownikow uprawnionych do glosowania, zwang dalej
lista.
Potwierdzeniem udziatu pracownika w wyborach na Przedstawicieli pracownikow jest
umieszczenie podpisu osoby glosujacej na liscie.
Podpis na liscie umieszczany jest przed wydaniem karty do glosowania.

§ 8.

Komisja sporzadza karty do glosowania.
Na kazdej karcie do  glosowania umieszczone sa nazwiska kandydatow na
Przedstawicieli pracownikow.

§9.

Wyboér Przedstawicieli pracownikow nastgpuje w glosowaniu tajnym.

Kazdy pracownik glosuje osobiscie.

Glosowanie polega na oddaniu glosu na liczbe kandydatow nie wieksza niz 3
Przedstawicieli.

Oddanie glosu polega na zakresleniu pola obok nazwisk kandydatow, na ktérych
glosujacy chce odda¢ glos.

Glosujacy po dokonaniu wyboru wrzuca karte do glosowania do urny wyboreze;.



§ 10.

. Komisja przygotowuje urng do glosowania.

W czasie glosowania urna jest zamknieta.

Po przeprowadzeniu glosowania Komisja otwiera urng, przelicza glosy i sporzadza protokot
stanowigcy zalacznik nr 2 niniejszego regulaminu.

Przedstawicielami pracownik6w zostaja 3 osoby, na ktore oddano najwigksza liczbe glosow.
W przypadku jednakowej liczby glosow komisja przeprowadza dodatkowe glosowanie na
kandydatow, ktorzy uzyskali jednakowa najwyzsza liczbe glosow.

Wynik glosowania podawany jest do wiadomosci pracownikéw Urzedu wraz z podaniem
nazwisk osob, ktore zostaly wybrane na Przedstawicieli pracownikow.

§11.
W sprawach nie ujetych w tym regulaminie decyduje Komisja Wyborcza.

. Zaswiadczenie o wyborze na Przedstawiciela pracownikéw dolgcza sie do akt osobowych
pracownika. Wzoér zaswiadczenia o wyborze na Przedstawiciela pracownikow stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacjg¢ z przeprowadzonych wyborow przechowuje pracownik ds. kadr.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu wyboru
Przedstawicieli pracownikow

Urzgdu Gminy
w Sulmierzycach

( stanowisko )

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, Zze wyrazam zgode¢ na kandydowanie na Przedstawiciela
pracownikow wybranego do reprezentowania intereséw Pracownikéw Urzgdu Gminy
w Sulmierzycach na kadencje w latach 2024-2029.

Zadaniem Przedstawiciela pracownikéw jest uzgodnienie z pracodawca wszelkich
spraw w zakresie reprezentowania interesow pracownikow oraz innych czynnosci
wynikajacych z kodeksu pracy i innych przepisow zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych, Pracowniczych Planow Kapitalowych, zagadnien bezpieczenstwa i higieny

pracy.

Suliirergyce, dnia........coovienn

( podpis )



Zalacznik nr2
do Regulaminu wyboru
Przedstawicieli pracownikéw

Urzedu Gminy
w Sulmierzycach

PROTOKOL Z GLOSOWANIA
1. Glosowanie wdniu ....................... rozpoczglo si¢ 0 godz....................... 1 trwalo bez
przerwy do godz. ...............
2. Liczba uprawnionych do glosowania wynosita ......................
3. W wyborach wziglo udziat .................... % uprawnionych.
4. Komisjawydafa................ kart do glosowania.
5. Oddano kart do glosowania............................. . W tym:
T R gloséw waznych
Rt et i v oen glosow niewaznych

6. Na poszczegdlnych kandydatow oddano nastepujaca liczbe gloséw waznych:

7. Komisja  stwierdzila, ze  najwigksza  liczbe  glosow  uzyskali

1 zostali wybrani Przedstawicielami pracownikéw Urzedu Gminy w Sulmierzycach na
S

Podpis Czionkow Komisji Wyborczej:




Zalacznik nr 3
do Regulaminu wyboru
Przedstawicieli pracownikow

Urzedu Gminy
w Sulmierzycach

Wzor zaswiadczenia o wyborze Przedstawiciela pracownikow
ZASWIADCZENIE
Komisja Wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych w dniu ...............

Pan/Pani

zostal/a wybrany/a na kadencj¢ w latach ................ccoccoen. Przedstawicielem pracownikéw do
reprezentowania  interesow  pracownikow Urzedu Gminy w Sulmierzycach przy
uzgadnianiu z Pracodawca wszystkich dzialan oraz innych czynnosci wynikajacych
z kodeksu pracy i innych przepisow, w tym zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,
Pracowniczych Planow Kapitalowych, zagadnien bezpieczenstwa i higieny pracy.

Sulmierzyce,dnia ...........coovviiiiiiiiiennn..

(podpis przewodniczacego Komisji Wyborczej)




