Zatagcznik do Zarzadzenia Nr 12/2025
Wojta Gminy Sulmierzyce
z dnia 8 lipca 2025 r.

Polityka rachunkowosci dla budzetu Gminy Sulmierzyce
i Urzedu Gminy w Sulmierzycach- ogolne zasady prowadzenia
ksiag rachunkowych

CZESC 1
Ustalenia ogo6lne

§1.
Zasady prowadzenia rachunkowosci opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm),

3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz. 342),

4) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375),

5) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz.U. z 2020, poz. 1564 ).

§2.
1. Okresem obrachunkowym dla Budzetu Gminy i jednostki Urzgdu Gminy jest rok kalendarzowy.
2. Okresami sprawozdawczymi sg miesigc, kwartat, potrocze i rok.
3. Gmina Sulmierzyce i Urzad Gminy w Sulmierzycach sporzadzaja obowiazujace je sprawozdania

budzetowe wynikajace z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1564).

4. Urzad Gminy w Sulmierzycach zobowigzany jest réwniez do sporzadzania innych sprawozdan
wynikajacych z odrebnych przepisoéw takich jak VAT-7, ZUS, PFRON, itp.
5. Na dzien bilansowy sporzadzane sa sprawozdania finansowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 roku w sprawie szczegolowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych.

§ 3.

1. Urzad Gminy w Sulmierzycach prowadzi ksiggi rachunkowe budzetu gminy (organu) oraz Urzgdu Gminy
jako jednostki budzetowej w swojej siedzibie w Sulmierzycach przy ul. Urzgdowej 1

2. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone z wykorzystaniem systemu informatycznego rachunkowosci pod
nazwg Ksiggowos$¢ Budzetowa, autor: U.L Info - System s.j. Roman i Tadeusz Groszek.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych z
okresleniem ich struktury i wzajemnych powiazan, opis funkcji jakie pelnia te zbiory w organizacji catosci ksiag
rachunkowych oraz w procesach przetwarzania danych, zawiera dokumentacja techniczno- eksploatacyjna w/w
systemu informatycznego dostarczona przez jego autora.

4. Opis systemu przetwarzania danych, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, wraz z
opisem algorytmoéw i parametrow eksploatacyjnych oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w

szczegolnosci metod zabezpieczania dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji



oprogramowania zawarty jest w dokumentacji techniczno — eksploatacyjnej w/w systemu informatycznego
dostarczonego przez jego autora.
5.Wykaz programoéw komputerowych i aplikacji wykorzystywanych w Referacie Budzetu, Finansow i Podatkow

stanowi zalacznik do polityki.

§4.

1. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stuzy plan kont dla budzetu Gminy Sulmierzyce, natomiast
zmiany w stanie sktadnikoéw majatkowych i zobowigzan ujmowane sg w ksiggach rachunkowych Urzgedu Gminy
w Sulmierzycach jako jednostki budzetowej. Urzad Gminy stosuje w tym celu plan kont dla Urzedu Gminy w
Sulmierzycach. Takie rozwiazanie powoduje, ze kierownik jednostki prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla
ewidencji wykonania budzetu (organu) i osobne ksi¢gi rachunkowe dla ewidencji gospodarczych zachodzacych w
Urzegdzie jako jednostce budzetowe;.

Dodatkowo w jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone sa ksiegi rachunkowe dla ewidencji podatkow i
oplat.

2. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Wykaz ten nalezy traktowac jako standardowsg liczbe kont
syntetycznych. Moze by¢ on ograniczony jedynie o konta shluzace do ksiggowania operacji gospodarczych,
niewystepujacych w jednostce albo uzupetniony o konta, zgodne co do tresci ekonomiczne;.

3. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak jedno lub
dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od
pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastgpny, w celu pogrupowania operacji
gospodarczych nie tylko wedlug dziatow, rozdzialow i paragrafow, lecz rowniez wedhug rodzajow wydatkow,
przeznaczenia, kontrahentow 1 dalszych kryteriow szczegdétowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci
finansowej. Na potrzeby ptatnosci z srodkéw pozyskanych z funduszy europejskich, dodatkowo stosuje si¢ kod
literowy. Wykaz kont analitycznych moze by¢ w miar¢ potrzeby uzupelniany o wlasciwe obowiazujace konta a

ich aktualizacja nie wymaga zmiany zarzadzenia.

CZESC II

Ksiegi rachunkowe

§s.
W Urzedzie Gminy w Sulmierzycach ewidencja ksiggowa prowadzona jest technikg komputerowa.
2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
a) dziennik: dla dochodéw i wydatkéw Gminy, dla wydatkow Urzedu, kosztéw Urzegdu i dla dochodoéw
Urzedu jako jednostki budzetowe;,
b) ksigge glowng (ewidencja syntetyczna),
) ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna —zawiera zapisy bedace uszczegodtowieniem i uzupelnieniem

zapisow kont ksiegi gtdéwnej, ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona co najmniej dla: srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz dokonywanych dla nich odpisow umorzeniowych- program
komputerowy Srodki Trwate, rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami- w formie kart
pracowniczych - program Place, rozrachunkow podatnikéw lub innych zobowiazanych — konta indywidualne w
programie Ksiegowo$¢ Zobowigzan, kosztéw, dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku),

d) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.
3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢:
a) trwale oznaczone nazwa jednostki,

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,



) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.
§6.
1. Dziennik prowadzony jest w nastgpujacy sposob:

- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

- powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej,

- zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisoOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly.

2. Ksiege gtowna (ewidencjg syntetyczng) tworza konta syntetyczne ujete w zaktadowym planie kont. Na
kontach tych prowadzi si¢ ewidencj¢ operacji gospodarczych zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie
w dzienniku w porzadku chronologicznym zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

Ewidencja przychodéow urzgdu stanowigcych dochody budzetu, nieujgtych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych, ktdre wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana

jest w dniu otrzymania $rodkow.

3. Ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna) skladaja si¢ z kont analitycznych, ktoére stuza do
uszczegbdtowienia zapisow ujetych na kontach syntetycznych w ujeciu systematycznym. ZapisOw na kontach
analitycznych dokonuje si¢ zgodnie z zasadg powtarzanego zapisu, co oznacza, ze operacj¢ gospodarczg nalezy
zapisa¢ na koncie analitycznym i powtorzy¢ ja po tej samej stronie, w tej samej kwocie na podstawie tego samego
dowodu na odpowiednim koncie syntetycznym ksig¢gi glowne;.

Konta analityczne mogg mie¢ postac kart kontowych, rejestréw lub rubryk w rejestrze, zbiorow komputerowych
(modutow systemu informatycznego rachunkowosci). Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Sumy obrotow i sald kont analitycznych winny by¢ zgodne z odpowiednimi kontami syntetycznymi ksiegi

glownej.

4. Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng

Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym
urzadzeniem ewidencyjnym.

5. Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz
na koniec miesigca, na podstawie zapisow na kontach ksiegi glowne;j.

Zestawienie obrotow i sald powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

- symbol konta lub jego nazwe,

- salda poczatkowe na dzien otwarcia ksiag rachunkowych (bilans otwarcia),

- obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku,

- salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- aczne sumy sald poczatkowych, obrotdow i sald koncowych.

Obroty zestawienia obrotow i sald winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

6. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku nastgpnego,
sald figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwos¢ stwierdzenia zrédta pochodzenia
zapisOw pierwotnych z roku ubieglego, a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci
przetwarzania danych i kompletnosci zapisow. Takie zestawienie obrotow i sald musi by¢ udokumentowane
wydrukiem, ktore jednoczesénie spelnia role sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci

i kompletnos$ci zapisow obrotow i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw i sald bilansu otwarcia.

CZESC 111



Przyjete zasady i uproszczenia

§7.

1. Urzad Gminy w Sulmierzycach zobowigzuje si¢ do stosowania okreslonych ustawg zasad rachunkowosci,
rzetelnie i jasno przedstawiajacych jego sytuacj¢ majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.

Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych sposréd dopuszczonych
ustawg, dostosowujac je do potrzeb jednostki, zachowano:

1. zasadg rzetelnego obrazu wynikajaca z zapisow art. 4 ust. 1 znowelizowanej ustawy o rachunkowosci,

2. zasadg¢ kasowa, ktora dotyczy dochodow i wydatkow budzetu, wynikajaca z art. 17 ust 1 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych,

3. zasade memoriatu wynikajaca z art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

4. zasadg¢ kontynuacji dziatalno$ci wynikajacej z art. 5 ust. 1 oraz art. § ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
5. zasade ciaglosci wynikajacg z art. 5 ust. 1 oraz art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

6. zasade ostroznej wyceny wynikajaca z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci ,

7. zasade istotnosci wynikajaca z art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

8. zasade indywidualnej wyceny (zakazu kompensat) wynikajaca z art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci

2.W ramach przyjetych zasad rachunkowosci, stosuje si¢ nastepujace uproszczenia okreslone w art. 4 ust 4
ustawy o rachunkowosci:

1) Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktore nastagpito w tym
okresie. Podstawa dokonania zapisu sg dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych w tym miesiacu, ktoére wptyng do Urzgdu Gminy do piatego dnia, a jezeli dzien ten
przypada na dzien wolny od pracy (w tym w sobote¢) — do ostatniego dnia roboczego przed tym
dniem. Dowody ksiegowe, ktore wptyna po tym terminie uyjmowane sg w ksiggach rachunkowym
miesigca nastepnego, z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia).

2) Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji ksiegowej tego roku
jezeli wptyna do Urzedu Gminy do dnia 10 stycznia roku nastepnego — sa wykazywane w
sprawozdaniach finansowych.

3) Dekretacja dowodow ksiegowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest umieszczana
bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dotaczona do dowodu w formie wydruku lub luznej karty.
Dotaczona informacja jest ztaczona z dowodem ksiggowym badz jest jednoczes$nie
przypisana do ww. dowodu.

4) Naliczone listy wynagrodzen i innych §wiadczen ksiggujemy w koszty zbiorczo w dniu wptaty.

5) Zapisy na koncie 998 w odniesieniu do niektérych wydatkéw: zwigzanych z wynagrodzeniami (
umowa o pracg) i pochodnymi od wynagrodzen ( umowa o prace, zlecenie itp.) oraz odpisy na
zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych objetych planem finansowym ujmowane jest do wysokosci
planu . Ewentualne zmiany w ciggu roku w wysokosci wymienionych wydatkéw sg korygowane na
biezaco. Na koniec roku dokonujemy korekty zaangazowania do faktycznie poniesionych wydatkow.

6) Jednostka nie prowadzi magazynu materialdow. Materiaty sg w dacie zakupu wydawane do zuzycia i
ujmowane bezposrednio w koszty.



7) Materiaty biurowe, §rodki czystosci sg odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane do zuzycia,
paliwo zatankowane do zbiornikow samochodow i innych sprzg¢téw silnikowych stanowi koszt zuzycia
materiatow. Ww. sktadni rzeczowych aktywow obrotowych sa kupowane na biezaco do zuzycia i nie
podlegaja korekcie kosztow na dzien bilansowy.

8) Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko w kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

9) Przyjmuje si¢, ze nie wymaga korekty rocznego sprawozdania finansowego zdarzenie majace wptyw
na to sprawozdanie, jezeli informacje o zaistnieniu zdarzenia uzyskano po sporzadzeniu
sprawozdania i zamknigciu ksiag rachunkowych, a skutki zmian bedace wynikiem tego zdarzenia,
nie przekraczaja 1% wartosci sumy bilansowe;j.

10) Odpisow aktualizujacych warto§¢ naleznosci dokonuje si¢ raz w roku, pod data 31 XII.

11) W przypadku projektow dofinansowanych srodkami zewnetrznymi, wptyw kar umownych dokonany
w tym samym roku budzetowym poprzez potracenie z naleznosci za faktur¢ lub wptlate przez
kontrahenta co do zasady bedzie stanowito wptyw na dochody budzetu.

12) Rozliczenie uméw z Powiatowym Urzedem Pracy z tytutu zatrudnienia pracownikow publicznych i
interwencyjnych nastgpuje jako wptyw dochoddw.

13) Rozliczenia z jednostkami gminnymi z tytulu oplat za telefony, energi¢ elektryczna, opat i inne wydatki
rzeczowe nastepuja jako refundacja wydatkéw w danym roku budzetowym.

14) Zakup paliwa nastgpuje wg indywidualnego tankowania do pojazdow Scisle okreslonych, ktorego
zuzycie reguluja normy. Rozliczanie paliwa dokonywane jest miesigcznie wg kart drogowych.
Zarachowanie w koszty nastgpuje w momencie otrzymania faktury dotyczacej zakupu.

15) Przyjmuje si¢, ze wyposazenie magazynu przeciwpowodziowego i magazynu obrony cywilnej nie
stanowi zapasow materiatdw lub towarow i nie podlega ewidencji ilosciowo-warto$ciowe]j w rejestrze
srodkow trwatych o charakterze wyposazenia. Zakupu w/w wyposazenia dokonuje si¢ bezposrednio w
koszty jednostki,

16) Rezygnuje si¢ z dokonywania rozliczen migdzyokresowych kosztow nieistotnych co do wielkos$ci
wyniku oraz wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej
wysokosci, czyli takich, ktorych warto$¢ nie przekracza 1% sumy bilansowej,

17) Zaniechanie inwentaryzacji pozostatosci paliwa w samochodach i innych sprzgtach silnikowych na
koniec kazdego roku obrotowego oraz zaniechanie inwentaryzacji pozostatosci grzewczego gazu w
butlach na koniec kazdego roku obrotowego,

18) Zaniechanie inwentaryzacji materiatdéw biurowych wydanych do uzytkowania,

19) Kasowo zrealizowane dochody budzetowe sg ujmowane w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
budzetowej w kwocie netto. Podatek VAT od wyzej wymienionych naleznosci ksiggowany jest na
koncie 225 z pomini¢ciem klasyfikacji budzetowej . W przypadku dokonanego przez Urzad Skarbowy
zwrotu podatku naliczonego w roku nastepnym zwigzanego ze sprzedaza opodatkowana, zwrot ten
ksiggowany jest jako wptywy z roznych dochodow w rozdziale klasyfikacji budzetowe;,

20) Wydatki budzetowe ksiggowane sa w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie
brutto ( z wyodrgbnieniem podatku VAT na koncie 225). W sytuacji, gdy w deklaracji podatkowej
wystapi nadplata ( nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym) dokonuje¢ si¢ przeksiggowania
podatku naleznego na wydatki i ewidencjonuje si¢ jako zwrot kosztu i wydatku z uwzglgdnieniem
klasyfikacji budzetowej. W przypadku dokonanego przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku
naliczonego w roku budzetowym, zwigzanego ze sprzedaza opodatkowana, zwrot ten ksiggowany jest
jako zwrot kosztu i wydatku w rozdziale klasyfikacji budzetowe;.

21) Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty oraz pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.



22) Jesli ostatni dzien miesigca jest dniem wolnym od pracy to na dokumencie robimy adnotacje pod jakim
dniem dokonac¢ jego ujecia w ksiggach rachunkowych.

CZESC IV

Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego

§8.

Aktywa i pasywa Urzedu Gminy w Sulmierzycach wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz

wedlug nizej przedstawionych zasad.

§9.

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem
ich stanu i stopnia zuzycia.

2. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000,00 zt ewidencjonowane
sa na koncie 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” i podlegaja stopniowemu umarzaniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0sob

prawnych.

3. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

4. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 10 000,00 zt i réwnej lub wyzszej od
500,00 zt, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.
§ 10.

1. Srodki trwale to skladniki aktywow obejmujace w szczeg6lnosci: grunty (w tym prawo uzytkowania
wieczystego gruntu), lokale bedace odrgbna wiasnoscia, budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, $rodki
transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, inwentarz zywy.

2. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,
b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci
z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej warto$ci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej

z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.



3. Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

4. Srodki trwate ewidencjonuje sic w podziale na:

a) podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,

b) pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwale”.
§11.

5. Podstawowe $rodKki trwale:

a) finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanych na jej
podstawie rozporzadzen.

b) umarza si¢ (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisé6w umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia Srodka
trwalego do uzywania.

6. Umorzenie $rodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

W jednostce przyjeto metode liniowg amortyzacji dla wszystkich srodkow trwatych.

7. Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpisoéw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia §rodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow

trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

§ 12.

8. Pozostale srodki trwale to srodki trwale, ktore finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki. Obejmuja
one $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000,00 zt i rownej lub wyzszej niz 500,00 zi, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania.

9. Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki
trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

10. Pozostate srodki trwate jak drobne przedmioty oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ nie

przekracza 500,00 zt nie podlegaja ewidencji warto$ciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa.
§13.

1. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji.

2. Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogoélnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowana inwestycja, tj. kosztow
przetargdw, ogloszen i innych.

3. W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace koszty:

a) dokumentacji projektowej,

b) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,



¢) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwos$ci geologicznych terenu,

d) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
e) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,

f) zalozenia stref ochronnych i zieleni,

g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

h) ubezpieczen majatkowych obiektoéw w trakcie budowy,

1) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

j) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

§ 14.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz 12 miesigcy
liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 51 6 ,,rozporzadzenia odsetki od naleznos$ci 1 zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktorych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢
nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowiagzujacych na dzien bilansowy.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymaganej za-

platy.

§ 15.

1. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmuja w szczegdlnosci:

a) akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

b) akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

2. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

3. Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg
W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4. Ewidencja szczegétowa powinna zapewnié ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych

rodzajow dtugoterminowych aktywdéw finansowych.

§ 16.

1.Zapasy obejmujace materialy i towary wycenia si¢ w rzeczywistych cenach zakupu.
2.7 ewidencji ksiggowej wylacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo, olej opatowy wegiel oraz
materiaty budowlane do remontoéw biezacych przekazane w momencie zakupu do ich wbudowania. Wydatki na

ich nabycie odnosi si¢ bezposrednio na konto ,,401” w momencie nabycia.

§17.

1. Naleznos$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci

wymaganej zaplaty, czyli facznie



z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci).

2. Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia si¢
wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktoére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesigcy, w

warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

3. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania wobec tych jednostek..
4. Odpisy aktualizujace naleznosci generalnie tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z
wyjatkiem:

a) odpisow aktualizujagcych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore obcigzaja te
fundusze,

b) odpiséw aktualizujagcych warto$¢ nalezno$ci realizowanych na rzecz innych jednostek, ktére obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek,

¢) odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu, ktore zalicza si¢ do wyniku na
pozostatych operacjach niekasowych.

5. Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sg najpdzniej na dzien bilansowy.

6. Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

7. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu Sredniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP.

8. Naleznosci pieni¢zne, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ordynacji podatkowej, sa umarzane w catosci
lub w czgscl,
a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisoéw zawartych w art. 59 ufp.

9. Nie nalicza si¢ odsetek od zalegtos$ci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci optaty

dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska” za polecenie przesylki listowej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

§18.
1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoci nominalne;.
2. Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez

Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach
w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej i
innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych
ze zrodel zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie §rednim ogloszonym dla danej waluty
przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

3. Krotkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe
i inne dluzne papiery wartoSciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku).
Krotkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny (wartos$ci)

rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

§19.

1. Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznos$ci od celu sprawozdawczego:

a) w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,



b) w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedtug Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010
r. W sprawie szczegéltowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu
publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).
2. Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowiazania bilansowe
zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug wymaganej kwoty zaplaty.

3. Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu sredniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP.

4. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

5. Zobowigzania zaliczane do panstwowego dilugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sa wedlug zasad
zawartych w ww. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r.

6. Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Rezerwy tworzy
si¢ rowniez w momencie przeznaczenia Srodkow dochodéw wiasnych jednostki budzetowej na dofinansowanie
lub sfinansowanie inwestycji (§rodkdéw trwatych w budowie).

7. Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetlnienie warunkéw ich
realizacji i nie jest znana dokladna ich warto§¢ oraz moment wyplywu srodkéw pienieznych. Zobowigzania
warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwigzku z udzielonymi gwarancjami i por¢czeniami majatkowymi w

wysokos$ci udzielonej gwarancji i porgczenia.

§ 20.

1. Wynik finansowy Urzedu Gminy w Sulmierzycach ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow kosztow
i jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do
,;rozporzadzenia” sktada sig:

a) wynik ze sprzedazy,

b) wynik z dziatalnosci operacyjnej,

¢) wynik z dziatalnosci gospodarczej,

d) wynik brutto,

e) wynik netto.

2. W organie wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkow budzetowych oraz wydatkow
niewykonanych niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,,Dochody budzetu”,
902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w
odrebnych przepisach.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest wedlug

przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;.



CZESCV
Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

§21.
Dla prawidtowej ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowodoéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych

dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonywania w nich zapisoOw stosuje si¢ zasady bezpieczenstwa

opisane w Polityce Bezpieczenstwa rozdziat 4.1.



Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Plan kont dla Budzetu Gminy Sulmierzyce

l. WYKAZ KONT

133-Rachunek budzetu

134-Kredyty bankowe

135-Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140-Srodki pieniezne w drodze
222-Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223-Rozliczenie wydatkéow budzetowych
224-Rozrachunki budzetu

225-Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw
240-Pozostate rozrachunki

250-Naleznosci finansowe
260-Zobowigzania finansowe

290-Odpisy aktualizujgce naleznosci
901-Dochody budzetu

902-Wydatki budzetu

903-Niewykonane wydatki
904-Niewygasajace wydatki
909-Rozliczenia miedzyokresowe
960-Skumulowane wyniki budzetu
961-Wynik wykonania budzetu

962-Wynik na pozostatych operacjach

968-Prywatyzacja



1.Konta pozabilansowe
991-Planowane dochody budzetu
992-Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Wykaz analitycznych kont stanowi wydruk komputerowy z programu ,,ksiegowo$¢ budzetowa”, ktéry
winien by¢ biezgco aktualizowany.

Wymagania dla kont analitycznych zostaty okreslone w opisie poszczegdlnych kont.

Aktualizacja kont analitycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA BUDZETU GMINY

Konto 133-,,Rachunek biezacy budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
gminy. Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z
btedu odnosi sie na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia’. Rdznice te wyksiegowuje sie na postawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu. Ewidencja szczegdétowa do konta 133
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu sSrodkdw wg poszczegdlnych numerdéw rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytéw
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunki budzetu ( saldo kredytowe konta 133), oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Typowe zapisy strony Wn konta 133
1.0kresowe przelewy dochodéw realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe/222/,

2.Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z tytutu podatkéw i optat
pobieranych przez urzedy skarbowe/224/,

3.Zwroty nadptat udziatéw we wptywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochoddw z tytutu
podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe /224 zapis ujemny/,

4 Wptywy udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych /224/,

5.Wptywy z tytutu dotacji na zadania wtasne, zlecone i powierzone oraz subwencji w danym roku
budzetowym /901/,



6.Dochody pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi /901/,

7.Dochody pochodzace z budzetu Unii Europejskiej /901/,

8.Wptywy z tytutu subwencji w danym roku budzetowym, a dotyczacych roku nastepnego /909/,
9.Wptywy z tytutu dotacji w danym roku budzetowym, a dotyczgcych roku nastepnego /909/,
10.Wptywy z tytutu kredytéw bankowych /134/,

11.Wptywy srodkdw z tytutu pozyczek zaciggnietych w innych podmiotach gospodarczych lub
funduszach celowych /260/

12.0dsetki od lokat terminowych i od srodkéw na rachunku bankowym /901/,
13.Zwroty Srodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych /223/,

14.0kresowe przelewy dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych ustawami zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe /224/,

15.0kresowe przelewy dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych ustawami zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe w wysokosci
naleznej budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego /901/,

16.Sptata udzielonej pozyczki /250/,

17.Zwrot z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy z innego banku niz bank budzetu
/140/,

19.Btedne zapisy w wyciggach bankowych /240/
Typowe zapisy strony Ma konta 133

1.Sptata kredytéw bankowych /134/,

2.Sptata zaciggnietych pozyczek /260/,

3.Przelew dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa/224/,

4.0kresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych/223/

5.Przekazanie Srodkdw z rachunku podstawowego na rachunki lokat terminowych w innym banku niz
rachunek budzetu/140/,

6.Zwroty dotacji /224/,
7.Udzielenie pozyczki /250/,

8.Przekazanie srodkdw pienieznych z zamykanych rachunkédw bankowych budzetu w innych
bankach/140/,

9.Btedne zapisy w wyciggach bankowych/240/,

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta-133-
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”’

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Ewidencja szczegdtowa do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu zadtuzenia wedtug
poszczegdlnych umow kredytowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 134

1.Sptata kredytu bankowego /133/,

2.Umorzenie kredytu przez bank /962/,

3.Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu w momencie ich zaptaty /909/,

4 Sptata kredytu w rachunku biezgcym /902/,

Typowe zapisy strony Ma konta 134

1.Przelew kredytu na rachunek bankowy budzetu /133/,
2.0dsetki zwiekszajgc e kwote kredytu /909/,
3.Uruchomienie kredytu w rachunku biezgcym/902/,

Odsetki od zaciggnietych kredytdw s3 tylko na przetomie roku budzetowego w sytuacji, gdy
jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata od banku informacje o wysokosci naleznych odsetek o
wymagalnym terminie sptaty przypadajacym w latach nastepnych lub gdy w chwili podpisywania
umowy ustalono kwotowg wysokos¢ odsetek.

Konto 134 moze wykazywac saldo strony Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu zaciggnietych
kredytéw.

Konto135-,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”’

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondenc;ji z kontem 133.

N a stronie Ma konta 135 ujmuje sie wypfaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.



Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Konto 140-,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych w drodze tj.

a)srodkéw otrzymanych od innych budzetéw, w przypadku gdy srodki te zostaty przelane w poprzednim
okresie sprawozdawczym, lecz objete sg wyciggiem bankowym 1z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego,

b)przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggiem bankowym 2z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

c)srodkéw pienieznych budzetu przekazanych na rachunek lokat terminowych w innym banku niz bank
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

1.Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego ksiegowane pod data poprzedniego
okresu sprawozdawczego zgodnie z dowodem wptaty jednostki (osoby) przekazujacej srodki pieniezne:
a)z tytutu dochoddéw budzetowych przelanych na koniec roku (tj. do dnia 31 grudnia) przez urzedy
skarbowe/224/,

b) z tytutu dotacji na zadania wtasne, zlecone i powierzone oraz subwencje /901/,

b)z tytutu dochoddéw budzetowych przelanych przez samodzielnie bilansujgce sie jednostki budzetowe
1222/,

c)z tytutu zwrotu Srodkow przez samodzielnie bilansujace sie jednostki budzetowe nie wykorzystanych
do korica roku /223/,

2.Przekazanie srodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat terminowych w innym banku niz
rachunek budzetu /133/.

Typowe zapisy strony Ma konta 140

1.Wptyw srodkdéw pienieznych w drodze na bankowy rachunek biezgcy budzetu w roku nastepnym —
ksiegowanie pod datg wyciggu bankowego do rachunku biezgcego /133/,

2.Zwrot z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy w innym banku niz rachunek budzetu
/133/.

W zaleznosci od przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze ewidencjonowac
mozna na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 —, Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
1.Dochody budzetowe zrealizowane w jednostkach budzetowych i urzedzie obstugujgcym organ
podatkowy jst w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan budzetowych tych jednostek /901/.



Typowe zapisy strony Ma konta 222
1.Przelewy dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy
organ podatkowy jst /133/,

Ewidencja szczegétowa do konta 222 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ podatkowy jst z tytutu
zrealizowanych przez nie dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy
organ podatkowy jst na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budietowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczer z urzedem i innymi jednostkami budzetowymi z tytutu

dokonywanych przez te jednostki wydatkdw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
1.Przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych przekazane z rachunku budzetu /133/,

Typowe zapisy strony Ma konta 223
1.Wydatki dokonane przez urzad i inne jednostki budzetowe, w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan tych jednostek /902/,

Ewidencja szczegdétowa do konta 223 powinna pozwoli¢ na ustalenie stanu rozliczehd z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki srodkéw pienieznych
przeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw budzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
-rozliczenn dochoddéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego’
-rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
-rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji
-rozrachunkow z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Typowe zapisy Wn konta 224
1.Dochody budzetowe, zrealizowane przez urzedy skarbowe, ujete w przedtozonych sprawozdaniach
Rb-27 /901/
2.Przepis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na dochody poprzedniego
miesigca /901/,
3.Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa /133/,
4.Przerachowanie dochoddéw naleznych budzetowi z tytutu wykonania zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zdan zleconych ustawami /901/,
5.Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej /133/



Typowe zapisy strony Ma konta 224

1.wptyw dochoddéw naleznych z tytutu udziatéw we wptywach dochoddw budzetu panstwa oraz
dochoddw z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe /133/,

2.Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych /133/,

3.Niewykorzystane dotacje celowe do zwrotu /901/,

4 Wptyw dochoddéw naleznych budzetowi z tytutu wykonania zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych ustawami /133/,

5.Zwroty nadpfat udziatéw we wptywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochoddéw z tytutu
podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe /133 zapis ujemny/

6. Wptyw z opdznieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych w grudniu poprzedniego roku dotacji
celowych i subwencji oswiatowej /133/.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
1.Wptaty z rachunku $rodkoéw na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych /135/,

Typowe zapisy strony Ma konta 225
1.Sprawozdanie ze zrealizowanych wydatkéw /904/
2.Przelewy $rodkdéw niewykorzystanych /135/

Ewidencja szczegétowa prowadzona na konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych Srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240-,,Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
1.Btedne obcigzenie i korekta nieprawidtowych uznan bankowych /133/.
Typowe zapisy strony Ma konta 240

1. Btedne uznania nieprawidtowych obcigzen bankowych /133/.



Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250-,,Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegélnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Typowe zapisy strony Wn konta 250
1.Udzielenie pozyczki /133/

Typowe zapisy strony Ma konta 250
1.Sptata udzielonej pozyczki /133/.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona na konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
— stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260-,,Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260
1.Sptata zaciggnietych pozyczek /133/,
2.Umorzenie zaciagnietej pozyczki/962/,

3.Przeksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty pozyczki w momencie sptaty lub umorzenia /909/.

Typowe zapisy strony Ma konta 260
1.0trzymanie pozyczki /133/,
2.Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek/909.

Odsetki od zaciggnietych pozyczek ujmowane s3 tylko na przetomie roku budzetowego w sytuacji, gdy
jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata od instytucji udzielajgcej pozyczki informacje



o wysokosci naleznych odsetek o wymagalnym terminie sptaty przypadajgcym w latach nastepnych lub
gdy w chwili podpisywania umowy ustalono kwotowa wysokos¢ odsetek.

Ewidencja szczegétowa do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 271 VAT -,, Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
Konto 271 VAT stuzy do rozliczenia VAT naleznego Gminy Sulmierzyce.
Na stronie Wn konta 271 VAT ujmuje sie naleznosci Gminy Sulmierzyce z tytutu VAT naleznego.

Na stronie Ma konta 271 VAT ksieguje sie kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym
zaksiegowang na podstawie deklaracji VAT — 7.

Konto 272 VAT -,, Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”
Konto 272 VAT stuzy do rozliczenia VAT naliczonego Gminy Sulmierzyce.
Na stronie Wn konta 272 VAT ujmuje sie :
1. przekazanie do Gminy Sulmierzyce zwrotu VAT z Urzedu Skarbowego

2. kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczony, zaksiegowang na podstawie deklaracji
VAT -7 z Gminy Sulmierzyce.

3. przeniesienie na miedzyokresowe rozliczenia kwoty zobowigzania wobec Gminy Sulmierzyce z
tytutu naliczonego na koniec roku podatku.

Na stronie Ma konta 272 VAT ewidencjonuje sie zobowigzanie wobec Gminy Sulmierzyce zwrotu
podatku VAT naliczonego na podstawie deklaracji VAT-7 Gminy Sulmierzyce.

Na koniec roku zobowigzanie wobec Gminy Sulmierzyce z tytutu zwrotu podatku naliczonego
przeksiegowuje sie na konto 909.

Konto 290-,,0dpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma-zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Sald konta 290 oznacza wartosc¢
odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901-,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.



Typowe zapisy strony Wn konta 901

1.Niewykorzystane dotacje celowe /224/,

2.Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego/961/,
Typowe zapisy strony Ma konta 901:

1.Na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych /222/,

2.Na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego/224/,

3.Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na dochody poprzedniego
miesigca/224/,

4 Wptyw subwencji ogdlnej i dotacji celowych naleznych za dany rok/133/,

5.Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego
roku/909/,

6.0dsetki od lokat terminowych i sSrodkéw na rachunku bankowym/133/,

7.0kresowe przelewy dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych ustawami zrealizowanych przez Urzad Gminy i inne jednostki budzetowe
w wysoko$ci naleznej budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego /133/,

8.Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a dotyczgcych stycznia nastepnego
roku/909/,

9.Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajgce /904/,
10.Dochody pochodzgce ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi /133/,
11.Dochody pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej /133/,

Ewidencja szczegdétowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Konto 902-,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu gminy.
Typowe zapisy strony Wn konta 902

1.0kresowe sprawozdania urzedu i innych jednostek budzetowych/223/,
2.Uruchomienie kredytu w rachunku biezgcym /134/.

Typowe zapisy strony Ma konta 902
1.Przeniesienie salda konta 902 pod dat3 ostatniego dnia roku budzetowego /961/,



2.Sptata kredytu w rachunku biezgcym /134/.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwié ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn konta 902 oznacza sune dokonanych
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903-,,Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 903

1.Wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych (na podstawie
uchwaty Rady Gminy)/904/,

Typowe zapisy strony Ma konta 903
1.Przeksiegowanie salda konta, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego/961/.

Ewidencja szczegdétowa na koncie 903 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
niewykonanych wydatkéw wedtug podziatek klasyfikacji.

Konto 904-,,Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 904

1.Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych /225/,

2.Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe/901/.
Typowe zapisy strony Ma konta 904

1.Wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkdw (na podstawie uchwaty Rady Gminy)/903/.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywacd saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkéw. Ewidencja szczegétowa do konta 04 powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych niewygasajgcych wydatkdw wedtug podziatek klasyfikacji.

Konto 909-,,Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeh miedzyokresowych.



Typowe zapisy strony Wn konta 909

1.Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego
roku /901,

2.Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a dotyczacych stycznia nastepnego
roku /901/,

3.Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow /134/,

4.Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek /260/,

Typowe zapisy strony Ma konta 909

1.Wptyw subwencji oswiatowej i dotacji celowych w grudniu za styczen nastepnego roku /224/,
2.Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytow w momencie ich zaptaty /134/,
3.Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie ich zaptaty lub umorzenia /260/.

Odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek ujmowane sg tylko na przetomie roku budzetowego w
sytuacji gdy jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata od banku lub instytucji udzielajgcej
pozyczki informacje o wysokosci naleznych odsetek o wymagalnym terminie sptaty przypadajgcym w
latach nastepnych lub gdy w chwili podpisywania umowy ustalono kwotowg wysokos¢ odsetek.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960-,,Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikdw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub Ma .

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961-,,Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Typowe zapisy strony Wn konta 961

1.Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych w ciggu roku wydatkéw
budzetu/902/,



2.Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego niewykonanych w ciggu roku
wydatkéw/903/.

Typowe zapisy strony Ma konta 961

1.Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych w ciggu roku dochodéw
budzetu/901/.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Konto 962-,,Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 962
1.Koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi / 133/,

2.Warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci /290/.

Typowe zapisy strony Ma konta 962

1.Przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi np.
umorzenie pozyczki przez pozyczkodawce /134,260/,

2.Zmniejszenie wartos$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci /290/.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

Konto 968-,,Prywatyzacja"
Konto 968 stuzy do ewidencji przychoddéw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody
z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowg do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzacji.



Ill. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH
Konto 991-,,Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetu gminy oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwnga saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konto 992-,,Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczern z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z
innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 stan
zobowigzan.

Plan kont dla Urzedu Gminy Sulmierzyce




I. WYKAZ KONT

Zespot 0-Aktywa trwate

011-Srodki trwate

013-Pozostate $rodki trwate

015-Mienie zlikwidowanych jednostek

020-Wartosci niematerialne i prawne

030-Dtugoterminowe aktywa finansowe

071-Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072-Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych

073-0dpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080-Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)

Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101-Kasa

130-Rachunek biezgcy jednostki

135-Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139-Inne rachunki bankowe

140-Krétkoterminowe aktywa finansowe

141-Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2- Rozrachunki i rozliczenia

201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221-Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222-Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224-Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225-Rozrachunki z budzetami

226-Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229-Pozostate rozrachunki publicznoprawne



231-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234-Pozostate rozrachunki z pracownikami
240-Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290-Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3-Materiaty i towary
310-Materiaty

330 - Towary

Zespot 4- Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie
400-Amortyzacja

401-Zuzycie materiatow i energii

402-Ustugi obce

403-Podatki i optaty

404-Wynagrodzenia

405-Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409-Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7- Przychody, dochody i koszty
720-Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towardw i wartos$¢ ich zakupu
750-Przychody finansowe

751-Koszty finansowe

760-Pozostate przychody operacyjne

761-Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-Fundusz jednostki



810-Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

851-Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
853-Fundusze celowe

860-Wynik finansowy

1. KONTA POZABILANSOWE
976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980-Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981-Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
998-Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999-Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Szczegdtowy wykaz kont analitycznych stosowanych przez jednostke stanowi wydruk komputerowy z
programu ,, ksiegowos¢ budzetowa", ktéry winien by¢ na biezgco aktualizowany.

Wymagania dla kont analitycznych zostaty okreslone w opisie poszczegdlnych kont.

Aktualizacja kont analitycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA URZEDU GMINY
Zespot 0-Majatek trwaty
Konta zespotu 0- Majatek trwaty stuzg do ewidencji:
-rzeczowych aktywoéw trwatych
-wartosci niematerialnych i prawnych
-dtugoterminowych aktywoéw finansowych

-umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych

W bilansie srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, tj.
wartosci poczgtkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Do srodkéw trwatych urzedu gminy jako jednostki budzetowej zalicza sie stanowigce wtasnosé lub
wspotwiasnosé jednostki:

a) nieruchomosci- w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle



b) maszyny, urzadzenia, sSrodki transportu oraz inne kompletne i zdatne do uzywania przedmioty,
przeznaczone na witasne potrzeby jednostki lub oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze

c)ulepszenia w obcych srodkach trwatych, ktére spetniajg nastepujgce warunki:
*sg kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia ich do uzywania
*przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci przekracza jeden rok
*przeznaczone sg na potrzeby jednostki

1.1.Srodki trwate o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej od kwoty 10.000,00zt zalicza sie
do srodkdw trwatych.

1.2.Ponadto do Srodkéw trwatych bez wzgledu na ich wartosc¢ zaliczane sg grunty

1.3.Jako jeden srodek trwaty ewidencjonuje sie zestawy komputerowe, w ktérych sktad
wchodzg nizej wymienione elementy sktadowe:

a)komputer lub stacja robocza
b)klawiatura

c)mysz

d)monitor

Wszystkie elementy wchodzace w sktad zestawu komputerowego powinny by¢ oznaczone tym samym
numerem inwentarzowym.

Jako odrebny Srodek trwaty ewidencjonuje sie skaner, modem zewnetrzny drukarki i zasilacze UPS.

1.4.W przypadku modernizacji zestawu komputerowego Informatyk zobowigzany jest
przekazac osobie odpowiedzialnej merytorycznie za prowadzenie ewidencji srodkéw
trwatych w Referacie Finansowym dokumenty potwierdzajgce zmiane wartosci zestawu
komputerowego, celem przekazania odpowiedniej dokumentacji do Referatu Ksiegowosci
na stanowisko ksiegowosci budzetowe;.

2.1.Umorzenie srodkéw trwatych nalicza sie za okres catego roku, przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach na koniec okresu obrotowego.

2.2.Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie
pozostate Srodki trwate o charakterze wyposazenia oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej do 10.000,00 zt

2.3.Nie podlegajg umorzeniu grunty oraz dobra kultury.
Wartos¢ poczatkowg sSrodkéw trwatych
a) nabytych odptatnie w drodze kupna- ustala sie w wysokosci ceny ich nabycia
b)wytworzonych we wtasnym zakresie- ustala sie w wysokosci kosztéw ich wytworzenia

c)otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu- wycenia sie w wartosci
okreslonej w tej decyzji



d)nabytych w drodze darowizny lub w inny nieodptatny sposdb- ustala sie wedtug wartosci rynkowe;j z
dnia nabycia, a gdy umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartos¢, w
wartosci podanej w umowie, powiekszonej o koszty montazu Srodkéw trwatych poniesione przez
jednostke

e)stanowigcg koszty ulepszenia- ustala sie w wysokosci sumy wydatkow poniesionych przez jednostke
na ich ulepszenie

Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powodujg wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku do
wartosci poczatkowej z dnia przyjecia srodkéw trwatych do uzywania.

Wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwatych i dotychczasowe umorzenie podlegajg aktualizacji wyceny
zgodnie z odrebnymi przepisami. Wyniki aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Za cene nabycia Srodkéw trwatych uwaza sie kwote nalezng zbywecy, ktéra wynika z tresci dokumentéw
zwigzanych z transakcjami ich kupna-sprzedazy (np. faktura VAT, akt notarialny), po uwzglednieniu
udzielonych upustéw, bonifikat itp., powiekszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i
przystosowaniem Srodkow trwatych do uzywania (w szczegdlnosci :koszty transportu, zatadunku i
wytadunku, montazu, optat notarialnych, skarbowych itp.).

Wszelkie koszty poniesione po dniu przekazania srodkéw trwatych do uzywania, nawet jesli sg zwigzane
z zakupem, nie zwiekszajg wartosci poczgtkowej Srodka trwatego ale zaliczane sg w koszty.

Za koszt wytworzenia Srodka trwatego uwaza sie wartos¢ zuzytych do jego wytworzenia rzeczowych
sktadnikéw majagtku, obcych ustug, koszt wynagrodzen za prace brutto i koszt Swiadczen na rzecz
pracownikdéw oraz inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonego srodka trwatego.

Do kosztéw wytworzenia zalicza sie réwniez odsetki od wszelkich kredytéw i pozyczek, w tym takze z
tytutu nieterminowych ptatnosci zobowigzan.

Wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych powiekszajg wydatki na ich ulepszenie tj. przebudowe,
rozbudowe, adaptacje, modernizacje

*przebudowa to zmiana istniejgcego stanu srodka trwatego na inny,

*rozbudowa polega na powiekszeniu sktadnikéw majatkowych, w szczegdélnosci budynkéw, budowli,
linii technologicznych itp.,

*adaptacja to inaczej przystosowanie sktadnika majgtkowego do wykorzystania go w innym celu niz
ten, do ktorego byt pierwotnie przeznaczony, albo nadanie mu nowych cech uzytkowych,

*modernizacja polega na unowoczesnieniu $Srodka trwatego

Efektem ulepszenia winno by¢:
-wydtuzenie przewidywanego okresu uzywania
-zwiekszenie powierzchni lub komfortu budynku

-wzrost zdolnosSci wytwaorczej maszyn i urzadzen



-obnizenie kosztow eksploatacji Srodkow trwatych w poréwnaniu a dniem ich przyjecia do uzywania

Jezeli ponoszone wydatki majg na celu przywrdcenie pierwotnego stanu technicznego uzytkowego, to
stanowig one koszty remontéw zaliczonych bezposrednio w koszty jednostki.

Konto 011-Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenr wartosci poczgtkowej srodkdéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach: 013

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia- stanu i wartosci
poczatkowej sSrodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci :

-przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych sSrodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowg srodkédw trwatych,

-przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
-zwiekszenie wartosci poczgtkowej sSrodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

-nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
-wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
-ujawnione niedobory srodkéw trwatych,
-zmniejszenia wartosci poczgtkowej Srodkdw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny.

Zwiekszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji, od
dostawcéw lub innych jednostek przekazujgcych.

Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartoséci wynikajacej z posiadanych
dokumentoéw lub aktualnych cen, a w przypadku ich braku na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich
aktualng wartosc¢ rynkows i dotychczasowe zuzycie.

Srodki trwate otrzymane nieodptatnie od Skarbu Paristwa wprowadza sie w wartosci okreélonej
w decyzji o przekazaniu, od innych jednostek w wartosci poczatkowej w jakiej byty dotychczas ujete,
z réwnoczesnym ujeciem na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez
dotychczasowego uzytkownika, od innych podmiotdw gospodarczych lub osdb fizycznych wycenia sie



w a aktualnej wartosci rynkowej, uwzgledniajgc w przypadku sSrodkow uzywanych stopien
dotychczasowego zuzycia.

Podstawg ksiegowania przychodu srodkéw trwatych sg przede wszystkim:
-faktury VAT
-protokdt odbioru obiektu powstatego w procesie inwestycyjnym

-protokdt zdawczo-odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu dotyczaca nieodptatnego
przekazania,

-zestawienie réznic inwentaryzacyjnych w zakresie nadwyzek

-akty darowizny

Zmniejszenie stanu podstawowych srodkéw trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Srodki trwate zuzyte lub zniszczone stawia sie w stan likwidacji, sprzedajac protokét postawienia w stan
likwidacji.

Rozchdd srodkéw trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania kupujgcemu, wzglednie
postawienia do dyspozycji odbiorcy.

Dowodami rozchodu srodkdw trwatych sg najczesciej:

*protokoty postawienia w stan likwidacji

*protokoty zdawczo-odbiorcze zarzgdzonego nieodptatnego przekazania
*zestawienie réznic inwentaryzacyjnych w zakresie niedoboréw

*faktura VAT za sprzedane $rodki trwate

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

-ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych
-ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate
-ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych przez GUS
w klasyfikacji rodzajowej Srodkéw trwatych, tj.:

*gruntow (grupa 0)

*prawa uzytkowania wieczystego gruntow (grupa 0)

*pbudynkdéw ( grupa 1)



*budowli (grupa 2)
*kottow i maszyn energetycznych ( grupa 3)
*maszyn, urzadzen i aparatdw ogdlnego zastosowania (grupa 4)

*maszyn, urzadzen i aparatow specjalnych branzowych (grupab)
*urzadzen technicznych ( grupa 6)

*$rodkéw transportu (grupa 7)

*narzedzi, przyrzagddw, ruchomosci i wyposazenia ( grupa 8)
-nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

W Urzedzie Gminy ewidencja srodkdw trwatych prowadzona jest komputerowo, przy pomocy
programu komputerowego Srodki trwate opracowanego przez INFO-SYSTEM S.C z Legionowa.

Konto 011 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw trwatych w wartosci poczgtkowej
skorygowanej ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajgcych.

Typowe zapisy strony Wn konta ,,011"

1.Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
-zakupu gotowych $rodkéw trwatych nie wymagajgcych montazu/080/,
-zakonczonej inwestycji /080/,

-nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku /800/,
-ujawnienia nadwyzki /240/,

-otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wtasciwego organu ( w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia/071/,

b)wartos$é nieumorzona /800/,

-zmiany w okresie gwarancji Srodka niesprawnego na srodek sprawny (201),

2.Wartosé zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych /080/,

3.Zwiekszenie wartosci poczatkowe] Srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej /080/,

4.Zwiekszenie wartosci poczatkowe] przyjetego wczesniej Srodka trwatego o dodatkowe koszty,
powstate w wyniku koricowego rozliczenia realizowanego na przestrzeni kilku lat projektu /080/,

5.Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny /800/,

6.Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz j.s.t /221/

Typowe zapisy strony Ma konta ,,011"
1.Wycofanie srodkdw trwatych z eksploatacji z tytutu:

-postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:



*do wysokosci dotychczasowego umorzenia /071/,

*wartosci nie umorzonej /800/,

-zwrotu dostawcy w okresie gwarancji /201/,

-sprzedazy /800/,

*dotychczasowe umorzenie /071/,

*wartos¢ nie umorzona /800/,

2.Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek czesciowej likwidacji
-dotychczasowe umorzenie likwidowanej czesci /071/,

-warto$¢ nie umorzona likwidowanej czesci /800/,

3.Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie decyzji wtasciwego organu i
pokwitowania odbioru na dowodzie PT lub PP):

-dotychczasowe umorzenie /071/,

-warto$¢ nieumorzona /800/,

4.0bnizenie wartosci poczgtkowej $rodka trwatego na skutek aktualizacji wyceny /800/
5.Rozchdd niedoboréw (wartosé poczatkowa /240/)

-do wysokosci dotychczasowego umorzenia /071/

-warto$¢ nie umorzona /240/

Konto 013-,,Pozostate srodki trwate'

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw

trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci

podstawowej jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu

wydania do uzywania.

Pozostate Srodki trwate w uzywaniu ujmuje sie na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktorg sktadaja

sie :
-cena nabycia lub koszt wytworzenia

-nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia wartosci pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu,

a w szczegolnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
2) nadwyzki sSrodkéw trwatych w uzywaniu

3) nieodptatne otrzymanie sSrodkow trwatych



Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie wszelkie zmniejszenia (za wyjatkiem umorzenia, ktore ksieguje sie
na koncie 072-,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych "),
a w szczegolnosci :

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu,

Do konta 013 prowadzona jest szczegdétowa ewidencja ilosciowo- warto$ciowa przy uzyciu programu
komputerowego ,,Srodki trwate" opracowanego przez INFO-SYSTEM S.C z Legionowa.

Umozliwia ona ustalenie wartosci poczatkowe;j i ilosci pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych srodkéw
trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie poniewaz przy sporzgdzaniu bilansu koryguje sie je o wartosci
umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a te grupe Srodkéw trwatych umarza sie w 100% w chwili
wydania do uzywania i wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013:

1.Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych

-bezposrednio z zakupu /101, 130, 135, 201/,

-z inwestycji jako pierwsze wyposazenie /080/,

2.Ujawnienie nadwyzek /240/,

3.0trzymanie nieodptatne uzywanych srodkéw:

-od jednostek budzetowych w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej /072/,

-od innych jednostek i oséb, w wartosci godziwej (rynkowej) z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia
zuzycia, jednak nie wyzszej od okreslonej w umowie z darczyrnicg /760/

Typowe zapisy strony Ma konta 013

1.Wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej /072/,

2.Ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu /240/ ( Rébwnoczesny zapis Wn 072,
Ma 240),

3.Nieodptatne przekazanie /072/.

Konto 020 -, Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych.



Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie nabyte przez jednostke prawa majgtkowe nadajgce
sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, ktére
przeznaczone sg na wtasne potrzeby jednostki lub do oddania do uzytkowania na podstawie umowy
najmu. W szczegdlnosci do wartos$ci niematerialnych i prawnych zalicza sie programy komputerowe.

Przyjmuje sie, ze zakup programéw komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok i wartos$ci powyzej 10 000,00 zt. dokonuje sie z zakupdw inwestycyjnych (konto 080) i umarza
stopniowo w czasie. Natomiast zakupu programéw komputerowych w wartosci do 10 000,00 zt umarza
sie jednorazowo w momencie wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
wartos$ci poczgtkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona na konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w ich
wartosci poczgtkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

1.Zakup wartosci niematerialnych i prawnych stopniowo /080/

2.Zakup wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w momencie zakupu /101, 130, 135, 201/
3.0trzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne /800/

4.Zwiekszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz j.s.t. /221/

Typowe zapisy strony Ma konta 020

1.Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych:
-umarzanych stopniowo:

*warto$¢ dotychczasowego umorzenia /071/
*wartos¢ nie umorzona /800/

-umarzanych jednorazowo /072/

Do konta 020 prowadzi sie konta analityczne z podziatem na wartosci niematerialne i prawne umarzane
stopniowo i umarzane jednorazowo.

Do konta 020 prowadzona jest szczegdétowa ewidencja iloSciowo- wartosciowa przy uzyciu programu
komputerowego ,,Srodki trwate" opracowanego przez INFO-SYSTEM S.C z Legionowa.

Konto 071 -,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"



Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Umorzenie $Srodkéw trwatych istotnych i wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od pierwszego
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym srodek przyjeto do uzywania i do korica miesigca,
w ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z wartoscig poczatkowa lub w ktédrym srodek
trwaty postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodpfatnie lub stwierdzono jego
niedobor.

Umorzenie $Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oblicza sie od wartosci
poczatkowej, wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku Nr 1 do ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Nie umarza sie gruntow.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych, aktualizacji podlega tez wartosc
dotychczasowego umorzenia, przy zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400- Amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejsza umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 071 moze wykazywad
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

1.Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych, wycofanych z eksploatacji w wyniku postawienia w stan
likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia, rozchodowania z tytutu niedoboréw, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania /011, 020/

2.Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci Srodkéw trwatych /800/

Typowe zapisy strony Ma konta 071

1.Biezgce odpisy umorzenia $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych /401/
(Réwnoczesny zapis Wn 800 Ma 761),

2.Urzedowe zwieszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacji wartosci podstawowych srodkéw trwatych,
podlegajgcych stopniowemu umorzeniu /800/,

3.Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

/800/

Konto 072-,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenc;ji z kontem 401.



Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych:
-nowych wydanych do uzywania
-otrzymanych nieodpfatnie od jednostek budzetowych

-ujawnionych nadwyzek

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowej
pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi sie rownac¢ saldu konta 013 w zakresie srodkéw trwatych oraz 020 wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

1.Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkédw trwatych, zbioréw bibliotecznych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

-likwidacji, sprzedazy, niedoboru lub szkody /013, 020, 240/,
-nieodptatnego przekazania /013, 020/,

-wytaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej /013, 020/,

Typowe zapisy strony Ma konta 072
1.Umorzenie naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych /401, 851/

2.0dpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek oraz otrzymanych nieodpfatnie pozostatych srodkéw
trwatych w uzywaniu zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych /401/

3.Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu, sfinansowanego ze Srodkéw na
inwestycje /800/

4.Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki
budzetowej /013, 020/

Konto 080-,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.Poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu,



2.Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3.Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4.Nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
1) srodkéw trwatych
2) wartosci niematerialnych i prawnych

3) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie

Na koncie 080 ksieguje sie tez warto$é¢ zakupionych gotowych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, nadajgcych sie do eksploatacji bezposrednio po zakupie.

Koszty budowy srodka trwatego, ktdre nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu nie pdzniej
niz do konca roku obrotowego, w ktdrym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze odstgpiono od
jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych i powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedtug
poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztéow
wytworzenia poszczegdlnych obiektédw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie.
Typowe zapisy strony Wn konta 080
1.Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjq inwestycji /201/

2.Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub obiektéw wymagajacych ulepszenia
/201/

3.Nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie /800/,

4.Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy /201/,

5.0ptaty za nabyte grunty oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe /101,130, 201/
6.0ptaty sgdowe i notarialne /101, 201/

7 Wynagrodzenia 0s6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z inwestycjg /231/

8.Koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja,
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej Srodka trwatego/201/

9.Straty zwigzane z usuwaniem skutkdw wydarzen losowych dotyczacych srodkéw trwatych w
budowie, np. spowodowane powodzig badz huraganem /201/

10.Ujemne rdznice kursowe powstate w zwigzku z innym momentem otrzymania i zaptaty faktury
otrzymanej w walucie obcej /240/



11.Wyptacone odszkodowania dla osdb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych z
wykonywang budowg /101/201/

Typowe zapisy strony Ma konta 080

1.Rozliczenie kosztéw- przyjecie do uzywania Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji /011, 020/

2.Rozliczenie kosztéw -przyjecie do uzywania uzyskanych w wyniku inwestycji pozostatych srodkéw
trwatych, stanowigcych pierwsze wyposazenie inwestycji /013/ ( ich umorzenie ksieguje sie Wn 800
Ma 072)

3.Wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie /800/
4.Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektéw /011/

5.0dpisanie kosztow inwestycji nie podjetej lub inwestycji zaniechanej /800/

6.Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi /800/

7.Rozliczenie inwestycji bez efektéw majgtkowych /800/

8.Dodatnie réznice kursowe powstate w zwigzku innym momentem otrzymania i zaptaty faktury

otrzymanej w walucie obcej /240/

Zespot 1-Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:
1.Krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne przechowywane w kasach,

2.Krajowe i zagraniczne Srodki pieniezne lokowane na rachunkach w bankach
3.Udzielane przez banki kredyty w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,
4 Wszelkie inne krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne, a w szczegélnosci

a)weksle i czeki obce

b)srodki pieniezne w drodze

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotéw i stanéw srodkéw
pienieznych i krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Kont 101- Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Zagraniczne $rodki pieniezne przechowywane w kasie ujmuje sie w ich wartosci nominalnej w
walucie obcej z podziatem na poszczegélne waluty oraz w PLN po przeliczeniu wedtug kursu w dniu
zakupu ustalonego przez bank, z ktérego ustug Urzad korzysta.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.



Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona na konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
-stanu gotodwki w walucie obcej,

-wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

1.Podjecie gotéwki z banku

-z rachunku biezgcego jednostki budzetowej /141/

-z innych rachunkdéw bankowych /141/

2 Whptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw /201, 221, 231, 234, 240/
3.Wptywy naleznosci zahipotekowanych /221/

4 Wptaty przychoddw nieprzypisanych /720, 750, 760/

5.Wptaty sum depozytowych, w tym wadidéw przetargowych/240/

6.Whptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu wydatkdéw poniesionych w imieniu
wptacajgcego /201, 231, 234/

7 Wptaty naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd /234, 240/
8.Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie /240/

9.Whptaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztédw i zwigzanych z dziatalnoscig finansowa
ZFSS lub innych funduszy pozabudzetowych /851, /

10.Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych naleznosci dotyczacych ZFSS /234, 240/
11.Wopfaty z tytutu kar i grzywien

-dziatalnosci biezacej /760/,

-dziatalnosci socjalnej /851/

12 Wptaty z tytutu zyskdw nadzwyczajnych/ nie ujetych uprzednio jako naleznosci /860/
13.Wptaty z tytutu daréw pienieznych na:

-dziatalnos¢ eksploatacyjng /760/

-dziatalnos¢ socjalng /851/

-pozostate fundusze pozabudzetowe /853/

14.Dodatnie réznice kursowe /750/

15.Zwroty dotacji budzetowych niewykorzystanych w danym roku /224/



16.Zwroty dotacji budzetowych za poprzedni rok /221/
17 Wptaty sum na zlecenie, wadidéw przetargowych, kaucji, zabezpieczen i gwarancji /240/
18 Wptyw gotowki z tytutu podatkéw /221/

19.Wptyw gotdwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania /140/

Typowe zapisy strony Ma konta 101

1.Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie /231/

2 Wyptata ekwiwalentow za uzycie wtasnej odziezy /231, 405/

3.Wyptfata zaliczek do rozliczenia /234/ 231/

4.Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkdéw z tytutu

-zakupu $rodkow trwatych umarzanych stopniowo /011/

-zakupu wartos$ci niematerialnych i prawnych /020/

-zakupu pozostatych srodkéw trwatych /013/

-zakupu materiatéw/401/

6.Wypfaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkéw /201, 225, 234, 240/
7 Wypftaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych /234, 240/

9.Wyptaty z tytutu kar i grzywien

-dziatalnosci eksploatacyjnej /761/

-dziatalnosci ZFSS /851/

10.Wptata gotéwki do banku na wtasne rachunki bankowe /141/

11.Niedobory kasowe /240/

12 Wyptaty sum depozytowych, kaucji, wadidw przetargowych, zabezpieczen i gwarancji /240/
13.Ujemne réznice kursowe /751/

14.Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub przekazane do ekspertyzy NBP /240/
15.Zwroty podatnikom nadptat /221/

16.Zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi /221/

Konto 130-Rachunek biezacy wydatkow jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych

Ewidencja szczegétowa do konta 130 umozliwia podziat srodkdw na dochody i wydatki. Konto
130/Dochody stuzy do ewidencji dochodéw realizowanych bezposrednio na rachunek biezacy budzetu



a konto 130/Wydatki stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planami finansowymi
jednostki budzetowej. Do konta 130/W prowadzi sie w banku wyodrebniony rachunek bankowy . Zapisy
na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentédw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié
petna zgodnos¢ zapisdéw miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady
czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotdw. Konto 130 moze
stuzyé rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego
budzetu. Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddéw i wydatkdw budzetowych. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na rachunek biezgcy wydatkdw przyjmowane sa:

1.Srodki pieniezne przekazane przez dysponenta wyzszego stopnia, ktdre sg przeznaczone na pokrycie
wydatkéw budzetowych danej jednostki.

2. Wptywy z tytutu zwrotu wydatkéow dokonane w tym samym roku, w ktédrym poniesiono wydatki,
z wyjatkiem zwrotow wydatkdw z lat ubiegtych, ktére kwalifikujg sie do dochodéw budzetowych.

Z rachunku biezgcego wydatkéw dokonywane sa:
1.Wydatki na finansowanie wtasnej dziatalnosci biezgcej i inwestycyjnej,
2.Przelewy dotacji celowych, przedmiotowych i podmiotowych,

3.Przelewy z tytutu zwrotu dysponentom wyziszego stopnia Srodkdw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych danego roku do korica tego roku.

Dowody wptat i wyptat z rachunku bankowego jednostki budzetowej powinny zwiera¢ odpowiednie
podziatki klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130 Wydatki dokonuje sie zapiséw wg wyciggow
bankowych, a wiec musi zachodzi¢ zgodnos¢ miedzy ksiegowoscig banku, a ksiegowoscig jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/Wydatkéw
1.Wptywy srodkéw budzetowych z budzetu gminy przeznaczonych na wydatki jednostki/223/

2.Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych (z réwnoczesnym zapisem ujemnym dla
zachowania czystosci obrotow Wn 130, Ma 130)

-z kasy /141/

-przelewem od dtuznikéw, z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw /201, 229, 231, 234,
240/

- z tytutu zwrotu kosztéw /080, 401-409/
2.Zwroty dotacji przekazanych w danym roku /810/
3.Zwroty odliczonego podatku VAT z kont dochodéw /225/

Typowe zapisy strony Ma konta 130/Wydatkéw



1.Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci biezgcej
i inwestycyjnej* w formie:

-gotowki pobranej z banku do kasy /141/

-przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, dotyczacych dziatalnosci
biezacej i inwestycyjnej* /201, 225, 229, 231, 234, 240/

-przelewdw z tytutu optat za dostawy i ustugi zaliczonych bezposrednio w ciezar kosztow /401-409/

-przelewow za zakupione sktadniki majgtkowe ( przy nie ujmowaniu faktur na kontach rozrachunkéw )
/011, 013/

-wyptacone przelewami i czekami kwoty do rozliczenia /234, 240/
-przelewy odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych /409/
-zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sgdowych:
*obcigzajgcych pozostate koszty operacyjne /761/

*obcigzajgcych pracownikow lub inne osoby /234,240/
*obcigzajgcych koszty inwestycji /080/

-zaptaty odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan /750/
2.Przekazanie dotacji budzetowych /810/

3.Przekazanie srodkdw otrzymanych z budzetu na realizacje zadan wspoétfinansowanych ze srodkéw
pomocowych /130/

4.0mytkowe obcigzenia bankowe /240/
*Rownolegty zapis Wn 810, Ma 800

Saldo konta 130/W ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do kornca roku w korespondencji z kontem 223. Saldo konta 130/W moze
wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkdw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku.

Na subkonto dochoddéw budzetowych przyjmowane s3a:
1.Wptaty dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez Urzad Gminy, jako jednostke budzetowsa,

2. Wptywy z tytutu zwrotu wydatkdw, jezeli zwrot nastgpit po uptywie okresu przejsciowego roku
budzetowego, w ktorym wydatki dokonano/ stanowig one rozliczenia z lat ubiegtych zaliczone do
dochoddw budzetowych/,

3.Wptywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych, z wyjgtkiem wptywoéw
z oprocentowania sum depozytowych, srodkéw pozabudzetowych oraz funduszy pozabudzetowych/.

Z subkonta dochodéw budzetowych dokonywane s3:

1.Zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochoddéw nienaleznie pobranych /wraz
z oprocentowaniem/.

Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodéw budzetowych prowadzona do konta 130 uwzglednia
podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/Dochody



1.Wptywu z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych:

-z tytutu naleznosci przypisanych / 221, 240/

2.Wptywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezgcym jednostek budzetowych /750/
3.Wptata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci /221, 750/

4 Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia przez bank /240/
5.Wptywy z tytutu zwrotu wydatkdw lat ubiegtych /720/

6.Zapis ujemny zwrotow nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochoddéw nienaleznie
pobranych wraz z oprocentowaniem /Wn 130, Ma 130/

Typowe zapisy strony Ma konta /130/Dochody
1.0kresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu na wtasciwy rachunek bankowy /222/
2.Przelewy podatku VAT do Urzedu Skarbowego /225/

3.Zwrot nadptat Zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie
pobranych wraz z oprocentowaniem /221, 240, 720, 750/

Saldo konta 130/D ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw budzetowych zrealizowanych
do korica roku w korespondenc;ji z kontem 222. Saldo konta 130/D moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkdw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca
roku nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 135-,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie tym ewidencjonowane sg w szczegélnosci srodki zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych/135/

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe funduszy
celowych, natomiast na stronie Ma ewidencjonuje sie rozchody tych srodkéw z tytutu finansowania
dziatalnosci objetej poszczegdlnymi funduszami.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajgcg ustalenie obrotéw i stanu
Srodkéw kazdego z funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow pienieznych funduszy specjalnych
zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

1.Whptata réwnowartosci odpiséw na wlasny zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ze srodkéw
budzetowych /851/

2.Naliczone odsetki od srodkéw funduszy specjalnych znajdujgcych sie na rachunkach bankowych
/851/

3.Whptaty gotdéwki z kasy /141/

4.Dobrowolne wpftaty i darowizny pieniezne /851/



5.0bcigzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych /240/

6.Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci
/234, 240/

7.2wrot podatku odliczonego Vat /225/

Typowe zapisy strony Ma konta 135
1.Podjecie gotowki z kasy /141/

2.Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci finansowanej z
funduszy specjalnych oraz z tytutu udzielonych pozyczek /201, 234, 240/

3.Przekazanie zobowigzan wobec budzetu /225/

4.Przekazanie zobowigzan wobec ZUS /229/

5.Zaptacone kary, grzywny, optaty sgdowe i inne dotyczace dziatalnosci funduszy specjalnych /851/
6.Btedy w wyciggach bankowych /240/

Konto 139-,,Inne rachunki bankowe"'

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

-sum depozytowych, czyli sSrodkdw okresowo w dyspozycji jednostki i okresowo przechowywanych
sumy depozytowe obejmujg przede wszystkim pobrane kaucje, wadia i zabezpieczenia pieniezne, nie
pobrane w terminie wynagrodzenia

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw biezgcych
oraz sum depozytowych i sum na zlecenie, a po stronie Ma ujmuje sie wyptaty srodkdw pienieznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegétowg ewidencje, ktdra powinna zapewnié ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takie powinna zapewnic
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

1.Wptaty na rachunek bankowy z tytutu depozytowych, kaucji, wadidw, gwarancji i zabezpieczen
nalezytego wykonania umoéw /240/

2.0dprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce wadiéw, kaucji, gwarancji, pienieznych zabezpieczen
nalezytego wykonania uméw /101, 141/

3.0dsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wtasnosé oséb fizycznych, prawnych
i innych jednostek organizacyjnych /240/



4 Btedy w wyciggach bankowych /240/

Typowe zapisy strony Ma konta 139
1.Pobranie gotéwki do kasy lub rozliczenia przez pracownika /101, 141/

2.Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiéw, gwarancji i zabezpieczen nalezytego wykonania umow
/240/

3.Btedy w wyciggach bankowych /240/
4.Zaptata zobowigzan za zrealizowane dostawy i ustugi /201/
5.Blokada na depozycie kwot zatrzymanych /240/

6.Ujemne réznice kursowe wynikajgce z wyceny walu obcych /240/

Konto 141-,,Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma -zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkdw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

1.Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu /140/
2.Wptaty pobranych przez kase dochodéw na rachunek bankowy /101/
3.Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy /130, 135, 139/

4.Konsolidacja salda rachunku bankowego /130/

Typowe zapisy strony Ma konta 141

1.Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych /140/

2.Zwrot wystawcom czekdw obcych niezrealizowanych przez bank /201, 221, 234, 240/
3.Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze /101, 130, 135, 139/

4.0dwrdcenie konsolidacji salda rachunku bankowego/130/

Zespot 2-,,Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkdéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen



niedobordw, szkdd i nadwyziek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniecia na skutek zaptaty, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia lub
odpisania lub odpisania na skutek przedawnienia wzglednie odpisania przedawnionych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentéw lub pracownikdw.

Konto 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym takze zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma- powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona na konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej, w wyniku
sumowania sald naleznosci i zobowigzan.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

1.Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug /101, 130, 135, 139/
2.0dpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) /080, 760, 851/

4.Naleznosci z tytutu sprzedazy netto /720, 851/-Vat nalezny od dokonanej sprzedazy /225/,

5.Naleznosci od odbiorcéw i dostawcéw wynikajace z prawomocnych tytutdéw egzekucyjnych, ktére
nie podlegaja zaliczeniu do dochodéw budzetowych :
-suma podstawowa /240/

-odsetki za zwtoke/750

6.Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek za zwtoke w zaptacie/750/.
Typowe zapisy strony Ma konta 201

1.Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu dostaw robdt i ustug /080, 240, 401, 402, 409, 851/,
2.Wartos¢ podatku Vat naliczonego w fakturach /225/

3.Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych /080, 751, 761,851/
4.0dpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych /761, 851/.

5.Przypis odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan 751/,



Konto 221 —, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz zwrot nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz
odpisy naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug dtuznikdw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
1.Przypisy naleznosci jednostki budzetowej z tytutu:
1. przypisy naleznosci podatkowych /720/,

2. pozostatych dochoddéw budzetowych /720/,

3. zwrotu odszkodowania za wywtaszczone nieruchomosci /760/,

4. zwroty nadptat podatkéw /101, 130/,

5. sprzedazy srodkdw trwatych gruntéw mieszkan, zwrotu wywtaszczonych nieruchomosci /760/,
6. dzierzawy gruntdow oraz $srodkow trwatych, optaty rocznej za uzytkowanie wieczyste /720/,

7. pozostatych przychodéw niestanowigcych dochoddéw budzetowych (odszkodowania, optata
skarbowa) /720/

8. odsetek od zalegtosci w podatkach i optatach lokalnych ( ujecie w wysokosci odsetek naleznych
na koniec kwartatu) /750/,

9. odsetek od nieterminowych wptat pozostatych zalegtosci (ujecie w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu /750/,

10. dochodow z lat ubiegtych /720/

11. uzytkowania wieczystego, dzierzawy, przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wtasnosci, wykupu gruntow Skarbu Panstwa w czesci dotyczacej dochoddéw naleznych
budzetowi panstwa /225/, natomiast w czeSci dotyczgcej dochoddéw naleznych jednostce
samorzadu terytorialnego /720/,

12. udostepnienie danych osobowych w czesci dotyczacej dochoddw naleinych jednostce
samorzadu terytorialnego /720/,

2.Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krdétkoterminowych, w wysokosci raty naleznej za
dany rok budzetowy (226-Réwnoczesny zapis réwnolegty Wn 840 Ma 760, a w zakresie dochodow
finansowych Ma 750),



3.Zmniejszenie /odpisy/ uprzednio przypisanych dochoddéw budzetowych oraz dochoddéw Skarbu
Panstwa (storno czerwone) /225, 240, 700, 720, 750, 760/.

Typowe zapisy strony Ma konta 221

1.Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw /101,130/,

2. Zaptata podatku dokonana przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego / 011, 013, 020,/,

3.Zaptata dokonana przez potrgcenie /130/ (réwnoczesny zapis Wn 201, Ma 130). Sytuacja ta nie
dotyczy potracenia z zaptaty za fakture kar umownych naliczonych wykonawcy za nie wywigzanie sie z
postanowien umowy, jezeli z innych zasad wynika, ze zmniejszajg wartos¢ wydatku budzetowego,

4 Wptyw naleznosci zahipotekowanych /101,130/,

5.Zwroty dochoddw budzetowych nienaleznie wptaconych, nadptat (zapis ujemny) /101,130/
6.0dpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych /761/.

Podstawg dokonani przypisu/odpisu naleznosci podatkowych sg decyzje ustalajgce wymiar podatku od
nieruchomosci, le$nego i tgcznego zobowigzania podatkowego, deklaracje podatkowe sktadane przez
osoby prawne i jednostki nie majgce osobowosci prawnej oraz wykazy srodkéw transportowych.

W przypadku nie dopetnienia obowigzku ztozenia deklaracji i wykazéw podstawg dokonania przypisu
naleznosci sg decyzje okreslajgce wysokosé zalegtosci podatkowe;.

Podstawg przypisu/odpisu naleznosci podatkowych w przypadku zastosowania ulg wynikajacych z
ustawy — Ordynacja podatkowa, sg indywidualne decyzje podatkowe.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzietowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

1.Dochody budzetowe przelane do budzetu /130/,

2.Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci dochodéw wykonanych /720,
750/.

Typowe zapisy strony Ma konta 222

1.Roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych /800/,

2.Roczne przeksiegowania zrealizowanych dochoddw Skarbu Paristwa w czesci dotyczacej dochoddow
naleznych jednostce samorzadu terytorialnego /800/.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.



Konto 223 —, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkdw w ramach wspoétfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800,

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkdw budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspdétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130,

3) zwroty na rachunek organu nie wykorzystanych do korica roku srodkéw otrzymanych na wydatki
budzetowe wtasne i dysponentdéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
a) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkdw budzetu w ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw
realizowanych ze srodkdw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

b) okresowe wptywy S$rodkdéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego,
w korespondencji z kontem 130,

W ciggu roku konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan sSrodkdw pienieznych
otrzymanych z organu, nie przekazanych jeszcze dysponentom nizszego stopnia oraz stan $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkdow jednostki,

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyziszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

1.Przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan finansowych zrealizowanych w ciggu okresu
wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 — fundusz jednostki /800/,

2.Zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych do kornca roku sSrodkéw
otrzymanych na wydatki wtasne (réwnolegty zapis ujemny dla zachowania zasady czystosci obrotow
Wn 130, Ma 130)

Typowe zapisy strony Ma konta 223

1.0kresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponentéw wyziszego stopnia na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki /130/,

2.Ksiegowanie (na podstawie PK wptywu S$rodkéw na zaptate wydatkéw dotyczacych zadan
wspotfinansowanych przez inne instytucje na podstawie dowodu PK sporzgdzonego w oparciu o
kserokopie wyciggu bankowego dla budzetu, potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginatem /130-ORGAN/.

Konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,



Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci :
a) wartosc¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug jednostek
oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Saldo Wn oznacza wartos$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosci dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Typowe zapisy strony Wn konta 224
1.Przekazanie dotacji do jednostki dotowanej /130/

Typowe zapisy strony Ma konta 224
1.Rozliczenie wykorzystanych dotacji na podstawie sprawozdania jednostki dotowanej /810/,

2.Zwrot niewykorzystanej dotacji w danym roku budzetowym /130/

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,
-naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetem.

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

-VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zréwnanych ze sprzedaza.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda:
-saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéw
-saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetéw

Typowe zapisy strony Wn 225

1.Przelewy do budzetu z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych /130/W,135/,

2.Przelewy do budzetu z tytutu podatku dochodowego od uméw zlecen /130/,

3.Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego, zgodnie z deklaracjg VAT 7 /130 D,130 W/,

4.Podatek VAT podlegajgcy odliczeniu naliczony w fakturach zapisu zwigzany ze sprzedaig
opodatkowang /201/,

5. Odpis podatku naleznego w wystawianych korektach faktur jako zmniejszenia zobowigzania wobec
Urzedu Skarbowego /221/

Typowe zapisy strony Ma 225



1.Zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych /231,851/,
2.Zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od uméw zlecen /080, 404, 231/,

3.Podatek VAT nalezny od sprzedazy wynikajgcy z wystawionych faktur, rachunkéw / 221/,
4.Podatek VAT nalezny, zgodnie z deklaracjg VAT 7 /przeksiegowanie z konta 225/ WN-VAT nalezny na
konto 225/VAT — Rozrachunki z Urzedem Skarbowym,

Konto 226 — ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub
sprzedawanych przedsiebiorstw innych podlegtych jednostek, naleznosci zahipotekowanych oraz
naleznosci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstawaniu przypada
na lata nastepujgce po roku, w ktérym dokonywane sg ksiegowania.

Ewidencja szczegdtowa konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek,
przekazanego do odpfatnego korzystania oraz wartosci dtugoterminowych naleznosci

Typowe zapisy strony Wn konta 226

1.Zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych /221/.
Typowe zapisy strony Ma konta 226

1.Ustanie hipoteki z tytutu:

-przejecia nieruchomosci /011/,

Konto 229- ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
ksieguje sie zobowigzania, otrzymane wptaty i zmniejszenia naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

1.Przelewy sktadek do ZUS — na fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i ubezpieczenie
zdrowotne i PFRON /130W, 135/,

2 Wyptata zasitkdw pokrewnych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen /231/,

3.Wypftata swiadczen ZUS nie objetych listg wynagrodzen /101/,

Typowe zapisy strony Ma konta 229

1.Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i ubezpieczenia zdrowotne
PFRON oraz z tytutu:

-dziatalnosci biezacej eksploatacyjnej /231,405/,

-dziatalnosci inwestycyjnej /080/,

-dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnych /851/.

-dziatalnosci funduszu $wiadczen socjalnych /851/.



Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wptat

pienieznych i swiadczen rzeczowych, zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegoblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
omowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z przepisami.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:

-wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

-wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

-wartosci wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
-potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

-naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci eksploatacyjne;j,
inwestycyjnej, wzglednie fundusze,

-naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowe z ZUS (rodzinne, chorobowe)

-ujete na listach ptac ekwiwalenty.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikdw np. z tytutu
wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z géry deputatéw.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

1.Wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen (101,130/W),

2 Wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen (101, 130/W),

3.Wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen /201/,

4.Potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika /225, 229, 234, 240/,

5.0bcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen /404, 851/,

6.0dpianie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci biezacej oraz
dziatalnosci funduszu $wiadczen socjalnych /760, 851/,

7 Wyptata rachunkéw dla oséb fizycznych wystawionych na podstawie umow: zlecenia, o dzieto,
agencyjnej /101,130/.

Typowe zapisy strony Ma konta 231

1.Naliczone w listach wynagrodzenia brutto /404, 080, 851/,

2.Zasitki rodzinne i inne, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen /229/,
3.Naliczenie kosztow z tytutu naleznych pracownikom $wiadczen rzeczowych /405,851/
4.Roszczenia z tytutu nadptaconych wynagrodzen skierowanych do sgdu /240/,

5.0dpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych /761, 851/,

6.Przypis naleznosci z tytutu umoéw: zlecenia, o dzieto, agencyjnych dla oséb fizycznych /404/.

Konto 234 —, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, za odpfatnos$¢ za swiadczenia



dokonane na rzecz pracownikdw, udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdéd od pracownikéw, naleznosci z tytutu dokonanych za
pracownikdéw wydatkéw za rozmowy telefoniczne, transport, energie, wode, co. Itp.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
wykazuje stan zobowigzan wynikajgcych z kont analitycznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

1.Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke /101, 130/W,
135, 401-409/,

2.Naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych /201, 240,
851/,

3.Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych /851/,

4.Naleznosci i roszczenia od pracownikdw z tytutu niedoboréw i szkod /240/,

5.Zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw / 101, 130/W/,

6.Naleznosci z tytutu niedobordw i szkod /240/,

7.0dpisanie zobowigzan przedstawionych /760, 851/,

8.Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki /240, 840/

9.Wydatki gotdwkowe zaliczone w koszty roku poprzedniego nie podjete do 31.XIl, wyptacone w kasie
w nowym roku budzetowym /101/,

10.Dodatnie rdznice kursowe od zwrdconych zaliczek w walutach obcych i od naleznosci na dzien
bilansowy /750/.

11. Wyptaty ryczattéw samochodowych i potrgcenia obcigzajgce pracownika (101, 130/W, 225)

Typowe zapisy strony Ma konta 234

1.Wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki /080, 409, 851/,

2.Rozliczone zaliczki i zwroty $srodkéw pienieznych /080, 101, 130, 135, 401, 402, 405, 409, 851/,
3.Wptywy naleznosci od pracownikéw /101, 130, 135/

4.Zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za uzywanie przez pracownikow wtasnej odziezy, materiatow i
sprzetu /409/,

5.Skierowanie roszczen do sadu /240/.

6.Wartos¢ wydatkow gotdwkowych nie podjetych z kasy Urzedu do 31.XIl roku budzetowego, ktdrego
wydatek dotyczy /080, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 851/,

7.Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w walutach obcych i od naleznosci na dzien
bilansowy /751/.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji zaréwno krajowych jak i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nie objetych ewidencjag na kontach 201-234, a w szczegdlnosci: rozrachunkéw z tytutu sum
depozytowych, rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek, rozrachunkdéw z tytutu potragcen dokonanych
na listach wynagrodzen z innych tytutdw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS, roszczenia sporne,
mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réinego rodzaju rozliczen, a takze krétko — i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutdow. Na koncie 240 mogg wystepowac dwa salda, bedace suma sald
wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 240 stuzy réwniez jako konto pomocnicze w jednostce, do ewidencji rozliczenia srodkéw
pomocowych gromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym otwartym dla budzetu gminy w
ramach realizacji zadan wspétfinansowanych z funduszy poakcesyjnych, w zakresie ktérych umowa lub
przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia Srodkéw na odrebnym rachunku bankowym budzetu. Konto
to stuzy réwniez do przeksiegowan miedzy klasyfikacjami.

Typowe zapisy Wn strony Wn konta 240

1.Zwroty wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umdw, gwarancji /139/,

2.Ujawnione niedobory i szkody /101, 011, 013/,

3.Rozliczenie nadwyzek /072, 760, 800/,

4 Wyksiegowanie nadwyzek pozornych /011, 013, 101/,

5. Roszczenia sporne /201, 231, 234/,

6.Zasgdzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwtoke dotyczgce roszczen spornych /840/,

7. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych /130, 135, 139/,

8.0dpisanie zobowigzan przedawnionych i nieistotnych /080, 760, 851/,

9.Przelewy potracen z list ptac / 130, 135/,

10. Pokrycie zadeklarowanych udziatow:

-$rodkami pienieznymi /130/,

-majatkiem trwatym w wartosci netto /011, 013, 020/ (Réwnolegle nalezy wyksiegowa¢ dotychczasowe
umorzenie Wn 011, 020 Ma 071).

11.Przekazanie faktury ptatnej ze srodkéw UE do Wtadzy Wdrazajgcej /240/

12.Zaptata faktury przez Wtadze Wdrazajgcg (potwierdzenie przelewu) /800/

13.Dodatnie réznice kursowe powstate w zwigzku innym momentem otrzymania i zaptaty faktury
otrzymanej w walucie obcej /080/

14.Ujemne réznice kursowe wynikajgce z wyceny walut obcych /139/

15.Wydatki gotowkowe zaliczone w koszty roku poprzedniego nie podjete do 31.XIl, wyptacone w kasie
w nowym roku budzetowym /101/,

16. Odsetki od naleznosci, ksiegowane pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosSci odsetek
naleznych na konie tego kwartatu /290/,

17.Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw ze $rodkéw pomocowych pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego /800/.

18. Wyptata diet radnych , sottysdw, naliczenie prowizji sottysow jako inkasentéw podatkéw, wyptata
zwrotu kosztéw dojazddw ucznia niepetnosprawnego, wadia i zabezpieczenia umoéw, kaucje (101, 130
W, 139)

Typowe zapisy strony Ma konta 240

1.Wptaty wadidw, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw /101, 139/,

2.Naliczone odsetki bankowe z rachunku wydatkéw i depozytéw /130,139/,

3.Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub nieistotnych /080,761, 851/,
4. Ujawnione nadwyzki /011, 013, 080,101/,

5.Rozliczenie niedoboréw i szkéd /080, 201, 234, 240, 401, 851, 800/,

6.Roszczenia oddalone przez sad /080, 700, 760, 800, 851/,

7.Niestuchne uznania i korekty mylnych obcigzer bankowych /130, 135, 139/,

8.Naliczenie potracen z list ptac /231/,



9.Ujemne rdznice kursowe powstate w zwigzku innym momentem otrzymania i zaptaty faktury
otrzymanej w walucie obcej /080/,

10. Kwoty zatrzymane z faktur wykonawcy /201/,

11.Dodatnie rdznice kursowe wynikajgce z wyceny walut obcych /139/,

12 Wartos¢ wydatkéw gotéwkowych nie podjetych z kasy Urzedu do 31.XII roku budzetowego, ktérego
wydatek dotyczy /080, 401, 402, 403, 405, 409, 851/.

13. Naliczenie diet radnych, sottysdw, naliczenie prowizji sottyséw jako inkasentow podatkéw, wyptata
zwrotu kosztéw dojazddw ucznia niepetnosprawnego, wadia i zabezpieczenia uméw, kaucje ( 409,139)

Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie WN knota 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie kwoty wyjasnianych wpfat na konto ujmujace naleznosci, ktérych dotyczg wpftaty,

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywad sald Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizacji wartos¢ naleznosci watpliwych, dotyczacych
funduszu celowego oraz naleznosci z tytutu przypisanych odsetek od naleznosci, a nie wyptaconych do
dnia bilansowego. Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg fundusze. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne uprzednio dokonane odpisy
aktualizujgce ich wartosé.

Odpisoéw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie zgodnie z art. 35 b ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty, w odniesieniu do:
1.naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub
sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2.naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztdw postepowania upadfosciowego — w petnej wysokosci
naleznosci,

3.naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega a wedtug oceny
sytuacji majatkowej i finansowej dtuinika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytg gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
4.naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — do wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

5.naleznosci  przeterminowanych lub  nie  przeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcdw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym
takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochoddw i wydatkéw budzetowych.



Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich wartosé.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz
warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki do dnia
bilansowego.

Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do
ktorych te odpisy dokonano i dlatego ewidencja szczegdétowa do konta 290 powinna zapewnié ustalenie
odpiséw aktualizujgcych wartosé poszczegdlnych naleznosci wedtug tytutdw i kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

1.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z zaptatg /720, 750, 760, 851/. Zapis
réwnolegty /Wn131, Wn135, Ma 201, Ma 234, Ma 240/,

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z umorzeniem oraz odpisem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych naleznosci /201, 234, 240/

Typowe zapisy strony Ma konta 290

1.0dpis aktualizujgcy naleznosci watpliwe $rodka specjalnego oraz funduszy celowych /750, 760, 851/,
2.Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego o rownowartos¢ zwiekszenia naleznosci (w stosunku do ktorej
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego) o wartos¢ zasgdzonych kosztéw postepowania sgdowego
, odsetek /751, 761, 851/,

3.Wartos¢ przypisanych ale nie zaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci /751, 851/.

Zespot 3 — Materiaty i towary

Konto 310 — ,Materiaty”
1.Konto stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpaddw, znajdujgcych sie

magazynowych witasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie. Wartoscig zakupionych
materiatdw obcigza sie wtasciwe koszty rodzajowe i nie prowadzimy ewidencji ksiegowej
i magazynowej — w tym, ze nie zuzyta cze$s¢ materiatdéw na koniec roku obrotowego podlega spisowi
z natury i wycenie godziwej oraz ujmuje sie wartos¢ na koncie 310, korygujac odpowiednio koszty.
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatéw, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 — ,Towary”

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towarow.

Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie towary znajdujace sie zaréwno we wtasnych magazynach, punk-
tach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci stanu zapaséw towaréw i arty-
kutéw spozywczych, a na stronie Ma — rozchody i zmniejszenia ich wartosci..

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan zapaséw towardéw w cenach zakupu lub
nabycia.

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.



Zmniejsza uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty.

Nie ksieguje sie na kontach tego zespotu:

- kosztéw finansowych

- kosztow inwestycji

- pozostatych kosztow operacyjnych

- kosztow operacji finansowych

- strat nadzwyczajnych

Ewidencje szczegdétowy do konta zespotu 4 prowadzi sie wedtug paragrafow klasyfikacji planu
finansowego.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne /071/, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych /071/ oraz przeniesienie w koricu roku
salda konta na wynik finansowy /860/.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocnicze] i ogdlnego zarzadu.

Na koncie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz
na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii
na konto 860.

Powigzanie konta 401 z klasyfikacjg budzetowa wydatkow: §421, §422, §423, §424, §426.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

1.Koszty w wartosci umorzenia pozostatych srodkéw trwatych umarzanych w 100% miesigcu oddania
do uzywania /072/,

2.Koszty wynikajgce z faktur z tytutu dostaw energii i zakupionych materiatéw zaptacone gotéwka
/101/,

3.Koszty wynikajgce z faktur z tytutu dostaw i energii i zakupionych materiatéw do rozliczenia
bezgotéwkowego /201, 234/,

4.Przeksiegowanie nieodliczonej czesci podatku VAT /225/

Typowe zapisy strony Ma konta 401

1.Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujgcych dowoddw otrzymanych od dostawcéw /201/,
2.Zmniejszenie kosztow w zwigzku z refundacjg wydatkéw /101, 130/,

3.Przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéow /860/.

Konto 402 —, Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowe] jednostki. W szczegdlnosci na koncie $02 ewidencjonuje sie koszty ustug remontowych,



dostepu do Internetu, ustug telefonii komdrkowej i telefonii stacjonarnej, ustug ttumaczenia, ustug w
zakresie ekspertyz i analiz, opfaty za czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na
konto 860.

Powigzanie konta 402 z klasyfikacjg budzetowg wydatkéw: §427, §428, §430, §433, §434, §435, §436,
§437, §438, §439, §440, §461.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

1.Koszty wynikajgce z faktur za zakupione ustugi obce zaptacone gotéwka /101/,

2.Koszty wynikajace z faktur za zakupione ustugi obce do zaptaty w formie bezgotéwkowej /201, 234/,
3.Przeksiegowanie nieodliczalnej czesci podatku VAT /225/

Typowe strony Ma konta 402

1.Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujgcych dowoddéw otrzymanych od dostawcéw /201/,
2.Zmniejszenie kosztow w zwigzku z refundacji wydatkéw /101, 130/,

3.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw /860/.

Konto 403 — ,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomosci i podatku od srodkdw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz sptat o
charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej , optaty i sktadki, pozostate podatki na rzecz
budzetéw j.s.t., optaty na rzecz budzetow j.s.t.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Powigzani konta 403 z klasyfikacjg budzetowg wydatkow: §285, §443, §448, §450, §451, §452, §454.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
1.Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone /101, 130, 201, 225, 234/,

Typowe zapisy strony konta 403

1.Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujgcych dowoddw ksiegowych /201, 225, 234/,
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztow /860/.

Konto 404 — ,\Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami, kosztéw dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, wynagrodzen bezosobowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Powigzanie konta 404 z klasyfikacjg budzetowa: §401, §404, §409, §417.



Typowe zapisy strony Wn konta 404

1.Naliczone w listach ptac i rachunkéw wynagrodzenia /231/,

2.Przeksiegowanie kosztéw wynagrodzen refundowanych w ramach projektéw dofinansowanych
Srodkami zewnetrznymi /130/.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

1.Zmniejszenie z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzenia /231/,

2.Wyksiegowanie kosztow wynagrodzen zrefundowanych w ramach projektéw dofinansowanych
Srodkami zewnetrznymi /130/,

3.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw /860/.

Konto 405 —,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na

rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na
rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

1.Koszty wynikajgce z faktur za zakupiony ustugi zdrowotne /101, 201/,

2.Przeksiegowanie kosztéw ubezpieczen spotecznych refundowanych w ramach projektéow
dofinansowanych srodkami zewnetrznymi /130/,

3.Naliczone skfadki na ZUS, FP /229/,

4.0dpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych /130/,

5.0ptaty za udziat w szkoleniach i konferencjach /201/,

6.Naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw z zuzyte do celéw stuzbowych wtasne materiaty, odziez i
sprzet /101 W, 130/.

Powigzanie konta 405 z klasyfikacjg budzetowg wydatkéw: §302, §411, §412, §428, §444, §470.

Typowe zapisy strony Ma konta 405

1.Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujgcych dowodow ksiegowych /201, 229/,
2.Wyksiegowanie kosztow ubezpieczenn spotecznych zrefundowanych w ramach projektéow
dofinansowanych $rodkami zewnetrznymi /130/,

3.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw /860/.

Konto 409 —, Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktora nie kwalifikuje sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci diety dla radnych i cztonkéw komisji
organdw stanowigcych j.s.t., koszty nagrdd o charakterze szczegélnym nie rozliczone do wynagrodzen,
zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy, stypendia rézne, inne formy pomocy dla uczniéw, kary i



odszkodowania wyptacane na rzecz osdb fizycznych, kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb
prawnych, koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego, koszty reprezentacji reklamy, wartosé
upominkéw i nagréd rzeczowych stuzgcych reklamie oraz innych kosztéw niezaliczonych do kosztéw
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Powigzanie konta 409 z klasyfikacjg budzetowg wydatkéw: §285, §290, §293, §303, §304, §305, §311,
§321, §324, §325, §326, §409, §410, §414, §416, §430, §441, §443, §458, §459, §460, §461, §807.

Typowe zapisy strony Wn konta 409

1.Koszty wynikajgce z faktur z tytutu dostaw, robdt i ustug /201,234/,

2.Przeksiegowanie nieodliczonej czesci podatku VAT /225/

3.Zwrot kosztéw za uzywanie samochodu prywatnego do zadan stuzbowych / 101, 130/,
4 Koszty podrozy stuzbowych /101, 234/,

5.0ptaty za ubezpieczenia majatkowe /101, 130/

6.0dprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy /101, 130, 234/.

Typowe zapisy strony Ma konta 409

1.Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych /101,130, 201,234,225/,
2.Zmniejszenie kosztow w zwigzku z refundacjg wydatkéw /101, 130/,
3.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw /860/.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:

1)przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych

2)podatkéw nieujetych na koncie 403,

3)dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio
z podstawowq dziatalnoscig urzedu, w szczegdlnosci dochoddéw do ktérych zalicza sie podatki, sktadki,
optaty, inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw budzetowych/wszelkie podatki, optaty lokalne, optata
skarbowa, dochody z lat ubiegtych, zwroty wydatkéw lat ubiegtych/.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowym i nie podatkowym dochodéw budzetowych ewidencja szczegdétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegétowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.



W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
1.Przeniesienie na koniec roku salda osiggnietych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych /860/.

Typowe zapisy strony Ma konta 720
1.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
e wykazanych jako naleznosci /221,240/,

e wptaconych do kasy lub banku /101,130/,

2.Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego /222/,

3.Przypis naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci, wykupu gruntéw Skarbu
Panstwa w czesci dotyczacej dochoddw naleznych jednostce samorzadu terytorialnego /221/,
4.Przypis naleznosci z tytutu optat za udostepnienie danych osobowych w czesci dotyczgcej dochodéw
naleznych jednostce samorzadu terytorialnego /221/.

Konto 730 - "Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu. Za cene zakupu ( nabycia)
uwaza sie rowniez cene ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie:

e wartos¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami: 330
i 340;

e zmniejszenie przychoddw ze sprzedazy towaréw w wyniku uznania reklamacji odbiorcéw i ko-
rekt btedéw w dowodach sprzedazy oraz udzielania upustéw i rabatéw - w korespondencji
z kontem 101 lub 201.

e w jednostkach bedgcych podatnikami VAT, a niezobowigzanych do stosowania kas rejestruja-
cych z pamiecig fiskalng, zmniejszenie przychodu ze sprzedazy z tytutu wliczonego w cene
sprzedazy detalicznej VAT ( Ma konto 225).

Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie:

e przychody ze sprzedazy towaréw ( w jednostkach handlu detalicznego nieposiadajacych kas
rejestrujgcych w cenie sprzedazy brutto) w korespondencji z kontami zespotu 1,2 i 8.

e korekte wartosci sprzedanych towaréw w zwigzku z przyjeciem zwrdconych towarow w wy-
niku uznanej reklamacji ( w cenach ewidencyjnych ) —w korespondencji z kontem 330 i 340.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
e przychody ze sprzedazy towardw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730);

e wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu ( nabycia) na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku obrotowego konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Do przychoddéw z operacji finansowych zalicza sie w szczegdlnosci przychody z tytutu:
-posiadania udziatéw i akcji w innych jednostkach ( w postaci dywidendy),



-sprzedazy papieréw wartosciowych,

-uzyskanych odsetek od pozyczek i naleznosci ( w tym takze odsetki za zwtoke w zaptacie )
-otrzymania dyskonta przy zakupie weksli i czekow obcych,

-dodatnich réznic kursowych walut obcych,

-oprocentowania lokat terminowych i s$rodkéw na rachunkach bankowych ( za wyjatkiem
oprocentowania srodkéw funduszy celowych oraz depozytéw i sum obcych).

Na koncie 750 ujmuje sie rowniez przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych /wszelkie
podatki, skarbowa, dochody z lat ubiegtych, zwroty wydatkéw lat ubiegtych, odsetki od rachunku
bankowego/

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie przychody z operacji finansowych, a w szczegdlnosci:
-przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

-przychody z udziatéw i akcji,

-dywidendy,

-odsetki od udzielonych pozyczek,

-dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych,

-odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

-dodatnie réznice kursowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

1.Ujemne réznice kursowe /201, 240,130/W/,

2.0dsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan /221/,

3.Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddw finansowych /860/.

Typowe zapisy strony Ma konta 750
1.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
o wykazywanych jako naleznosci /221, 240/,

e wyptaconych do kasy lub banku /101, 130/,

2.Przychody ze sprzedazy udziatéw, akcji, obligacji /130/,

3.0trzymane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci /130/,

4.0dsetki od papieréw wartosciowych (130/W),

5.0procentowanie wtasnych $rodkéw na rachunkach bankowych /130/,

6.Dyskonto przy zakupie weksli i czekdw obcych /140/,

7.Dodatnie réznice kursowe /201, 240/,

8.Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych /860/

9.0dpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu finansowych dochodéw budzetowych (zapis ujemny)
/221/,

10.0trzymane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci podatkowych /130/,

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci



W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750), a koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — , Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie konta Wn konta 751 ujmuje sie w szczegélnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w
zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych
srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751

1.Wartos¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw wartosciowych i udziatéw w innych podmiotach
/030,140/,

2.Dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw gotdwkowych i papieréw wartosciowych /140/,

3.0dsetki ptacone od wtasnych obligacji /130/,

4.Ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie /201, 240, 101, 130/,
5.0dsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan /201/,

6.0dsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek — za wyjatkiem zwigzanych z inwestycjami (naliczonymi
w okresie ich realizacji) /201/,

Typowe zapisy strony Ma konta 751

1.Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych /860/,

Konto 760 —, Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych,

2) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptfatnie otrzymane S$rodki
obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Do pozostatych przychoddw zalicza sie:
-przychody ze sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji (wartos¢ przypadajaca do zaptaty w danym roku),
-otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,



-darowizny i nieodptatne otrzymane s$rodki obrotowe od innych podmiotow niz jednostki i zaktady
budzetowe,

-nadwyzki srodkéw obrotowych,

-odpisane przedawnione zobowigzania.

Typowe zapisy strony Wn konta 760

1.Zaptacone lub naliczone kary grzywny i koszty postepowania spornego /101,130, 201, 225, 240/,
2.Zaptacone odsetki od pozyczek inwestycyjnych /130/W/

3.Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy sktadnikédw majgtkowych /221/,

4.Przeniesienie na koniec roku wartos$ci pozostatych przychodéw na konto /860/.

Typowe zapisy strony Ma konta 760

1.Przychody za sprzedazy srodkéow trwatych /gruntu, mieszkan/,zwrotu wywtaszczonych
nieruchomosci, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie, wptat spotecznych
komitetow /221/,

2.Przypadajgce na dany rok budzetowy naleznosci za sprzedane na raty $rodki trwate /840/ Zapis
réwnolegty Wn 221 Ma 226/,

3.0trzymane nieodptatnie dary pieniezne od innych niz jednostki budzetowe i gospodarki
pozabudzetowej /101/, 130/,

4.0trzymane nieodptatne pozostate $rodki trwate od innych niz jednostki i zaktady budzetowe /013/,
5.0trzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio odpisane naleznosci /130, 240/,
6.Dochody z lat ubiegtych /130/,

7.Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéow /860/,

8.0dpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytutéw niz finansowe dochody budzetowe
(zapis ujemny) /201, 221, 231, 234, 240/.]

Konto 761 —,, Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
-na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli zostaty
ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,
-na strone Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

1.Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania spornego /101, 130, 201, 225, 240/,
2.Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych /221/,

3.Zwiekszenie wartosci odpisu aktualizujgcego naleznosci /290/,

4.0dpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci /201, 221, 231, 234, 240/,
5.Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw na konto 860.

Typowe zapisy strony Ma konta 761
1.Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizujgcego naleznosci /290/,



2.Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych /860/.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywéw trwatych i obrotowych jednostki i ich

zmian.
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie:
1)przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubiegtego z konta 860,
2)przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego , zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222,
3)przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i s$rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4)rdznice z aktualizacji Srodkow trwatych,
5)wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu finansowego
(aportu) sSrodkow trwatych, wartosci materialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,
6.wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
Na stronie Ma konta 800 ewidencjonuje sie :

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjeci sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) réznice z aktualizacji srodkdw trwatych,

4) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, oraz srodkéw
trwatych w budowie,

5) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

1.Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego ksiegowania w ksiegach roku nastepnego pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego za rok /860/,

2.Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (pod daty przyjecia
sprawozdania finansowego) /130, 222/

3.Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych (pod datg 31.12) /810/,



4 Wartosc¢ netto Srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia pod datg postanowienia
$rodkéw trwatych w stan likwidacji /011/,

5.Pokrycie amortyzacji podstawowych Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(ksiegowanej na koncie 400) /761/,

6.Wartos¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych /011/

7.Nieodptatne przekazanie Srodkéw trwatych w wartosci nie umorzonej /011/,

8.Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych /080/,

9.0dpisanie kosztow inwestycji nie podjetej lub zaniechanej /080/,

10.Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow trwatych na Kutek aktualizacji wyceny /netto/ /011/,
11.Wartos¢ nie umorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione /240/.

Typowe zapisy strony Ma konta 800

1.Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (zapisu w ksiegach roku nastepnego pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) /860/,

2.Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) /130,223/,

3.Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych /011, 080/,

4 Réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie inwestycji /810/,

5.Wykorzystanie srodkéw pienieznych srodkéw specjalnych jednostki budzetowej na finansowanie
inwestycji /740/,

6.Zwiekszenie wartosci srodkdw trwatych na skutek aktualizacji wyceny (netto) /011/.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu sSrodkdw europejskich

oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Po stronie Wn ujmuje sie:

-warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

-wartos$¢ ptatnosci z budzetu sSrodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224,

-réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budietowe ze S$rodkéw budzetu na
finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

-przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800,

-otrzymane (w tym samym roku budzetowym) zwroty dotacji przekazanych przez jednostke budzetows,
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

1.Przekazane dotacje przez jednostke budzetowsy /130/,

2.Przekazane dotacje dla jednostek sktadajgcych sprawozdanie z ich realizacji /224/,
3.Rownowartos$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie srodkéw trwatych w budowie /800/,

Typowe zapisy strony Ma konta 810
1.0tzrymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowej (130/W)



2.Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na wynik finansowy /800/.

Konto 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych tworzy sie z:

-odpiséw obcigzajgcych koszty dziatalnosci jednostki,

-odsetek naliczonych od srodkdw tego funduszu ulokowanych na rachunkach bankowych,
-odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

-dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapiséw oséb fizycznych i prawnych,

-optat osdb i jednostek organizacyjnych korzystajgcych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej,

Kierunki i zasady wykorzystania srodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych jednostki
okresla regulamin zaktadowy jednostki.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z wyjatkiem kosztéw i
przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajgcg ustalenie:

-stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrédet
zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

-wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

1.Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalna:

-zaptacone /101, 135/

-ujete jako zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, naliczonych wynagrodzen, sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, sktadek na ubezpieczenia zdrowotne /201, 231, 234, 229/,

2.Koszty z tytutu:

-zaptaconych kar i odsetek za nieterminowg zaptate /101, 135, 201, 240/

-uznania szkdd i niedoboréw za niewinione /240/

-przedawnienia lub odpisania naleznosci /201, 234, 240/

-umorzenie pozyczek z ZFSS lub innych naleznoéci /234,240/

3.0dpisy aktualizujgce naleznosci watpliwie tego funduszu (dokonywane na dzien bilansowy) /290/

Typowe zapisy strony Ma konta 851

1.0dpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych /135/,

2.0dsetki bankowe naliczone od srodkéw zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych (135),
3.Przypisane odsetki naliczone od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe /234, 240/,
4.Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar
(135),



5.Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalnej /101, 135/
6.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej odpisu
dokonano /290/.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszen stanu produktdw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie
oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 740,

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

5) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

1.Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego, poprzez:

-przeniesienie poniesionych kosztéow /401-409/

-przeniesienie kosztéw amortyzacji /400/,

-przeniesienie kosztéw operacji finansowych /751/,

-przeniesienie pozostatych kosztéw /761/,

2.Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) /800/.

Typowe zapisy strony Ma konta 860

1.Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego, poprzez:

- przeniesienie przychodow ze sprzedazy,

-przeniesienie przychoddw finansowych /750/,

-przeniesienie pozostatych przychodéw operacyjnych /760/,

-przeniesienie pokrycia kosztéw amortyzacji /761/

-przeniesienie przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych /720/,

2.Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) /800/.



IV. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 091 ,,Srodki trwate wtasne powierzone innym jednostkom”

Stuzy do ewidencji wtasnych srodkéw trwatych oddanych innym jednostkom w nieodptatny zarzad.
Po stronie Wn konta ujmuje sie wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych w momencie wygasniecia
trwatego zarzadu.

Po stronie Ma ujmuje sie wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych oddanych w trwaty zarzad innym
jednostkom w momencie wydania decyzji Wéjta Gminy.”

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczed miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Jednostki samodzielnie ustalajg zakres i zasady
ewidencji na koncie 976.
Whytaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:
1. Wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2. Wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami, a ktérych
mowa w punkcie pierwszym.
976 ma by¢ pomocne przy sporzgdzeniu tacznego sprawozdania finansowego, wiec dotyczy¢ bedzie
kilku odrebnych spraw bedgcych przedmiotem wytgczen przy sporzadzeniu tacznego sprawozdania
finansowego.

Konto 980-,,Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

-réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych

-wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
-wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych w Referacie Finansowym, w programie ,,budzet JST"

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkédw budzetowych dysponenta
Srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sie :

-réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych,

-wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.



Ewidencja szczegétowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w Referacie Finansowym, w programie ,,budzet JST"
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkdow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

-réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym

-réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998
1.Réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 998

1.Nie zaptacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktére wynikajg z ksigg i sprawozdan na dzien 31
grudnia,

2.Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999

3.Zobowigzania warunkowe wynikajgce z zawartych umoéw o dostawy i ustugi, ktérych termin ptatnosci
przypada na dany rok

4.Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatnosci w danym
roku

5.Zobowigzania wobec pracownikéw wynikajgce z zawartych umoéw o prace lub decyzji o zatrudnieniu,
ptatne do 31 grudnia danego roku.

6.Naliczone zobowigzania z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym roku.
7.2Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania
wydatkéow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesuniecia terminu ptatnosci na rok nastepny.

8.Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami nie poprzedzonymi
umowami lub decyzjami zewidencjonowanymi na tym koncie

9.Zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu, a nie wynikajgce z wczesniej ujetych na tym koncie
umow lub decyzji (np. kosztdw podrézy stuzbowych, dostaw i ustug, odsetek za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, kar umownych i odszkodowan).

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg byc zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.



Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych, z
wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn Konta 999
1.Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkdw zewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére
przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezgcego (ksiegowanie na poczatku nastepnego roku ).

Typowe zapisy strony Ma konta 999

1.Zobowigzania warunkowe wynikajgce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi, ktérych termin
ptatnosci przypada w przysztych latach,

2.Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach,

3.Wartos¢ zobowigzania wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajgcych z wczesniej ujetego na tym
koncie zaangazowania przysztych lat.

III. WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH i APLIKACJI
wykorzystywanych w Referacie Finansowo-Ksiegowym Urzedu Gminy w Sulmierzycach
Lp. Nazwa programu Producent / Wiasciciel | Funkcjonuje od
licencji roku
1 Ksiegowos¢ Budzetowa i | UI. Info-System / Urzad 2005
Planowanie (KSZOB) Gminy w Sulmierzycach
2 BUDZET U.I. Info-System / Urzad 2005

Gminy w Sulmierzycach

3 KADRY I PLACE U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

4 PODATKI U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

5 AUTA U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

6 EGZEKUCIE U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

7 JGU U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

8 AUTA U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

9 KASA U.I. Info-System / Urzad 2013
Gminy w Sulmierzycach

10 PRZELEWY U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach

11 REJESTR VAT U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach




12 REJESTR VAT - CENTRALIZACJA | U.I. Info-System / Urzad 2018
Gminy w Sulmierzycach
13 SRODKI TRWALE U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach
14 UPK (Uniwersalny Program | U.I. Info-System / Urzad 2013
Ksiegujacy) Gminy w Sulmierzycach
15 WODA U.I. Info-System / Urzad 2005
Gminy w Sulmierzycach
16 WODNIK ZP Serwis / Urzad Gminy w 2005
Sulmierzycach
17 GOMIG Arisco / Urzad Gminy w 2013
Sulmierzycach
18 VULCAN VULCAN sp. z o0.0./Gmina 2022

Sulmierzyce




