Znak: SS0.120.21.2025.SL

ZARZADZENIE NR 21/2025
WOJTA GMINY SULMIERZYCE

z dnia 12 listopada 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych oraz w sprawie zatwierdzenia
»Harmonogramu Inwentaryzacji” na rok 2025

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z2023r.,
poz. 120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotanie nastepujacego sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug
stanu na dzien 31.12.2025 r.:

1. Przewodniczacy — Matgorzata Michalak

2. Cztonek — Anna Sobon

3. Czlonek — Malgorzata Skupinska

§ 2. Powolanie nastepujacego sktadu Zespotow Spisowych:

Zespol Spisowy Nr 1

1. Przewodniczacy — Katarzyna Bednarska
2. Cztonek — Katarzyna Marszatek
3. Cztonek — Agata Bujacz

Zespol Spisowy Nr 2

1. Przewodniczacy — Anna Kobus
2. Cztonek — Kamila Raczynska
3. Cztonek — Magdalena Grzesiak
Zespol Spisowy Nr 3

1. Przewodniczacy — Izabela Smardzewska
2. Cztonek — Dorota Btaszczyk
3. Cztonek — Agnieszka Iglantowicz

Zespol Spisowy Nr 4

1. Przewodniczacy — Justyna Ussa
2. Cztonek — Marta Gonerska
3. Czlonek — Joanna Kokosinska

Zespol Spisowy Nr 5

1. Przewodniczacy — Aleksandra Krol
2. Czlonek — Agata Bujacz

3. Cztonek — Mariola Myjak

Zespol Spisowy Nr 6

1. Przewodniczacy — Katarzyna Bednarska

2. Cztonek — Martyna Stachera

Strona 1



3. Czlonek — Malgorzata Garstka
Zespot Spisowy Nr 7

1. Przewodniczacy — Katarzyna Marszalek
2. Czlonek — Agata Bujacz
3. Czlonek — Mariola Myjak

Zespol Spisowy Nr 8

1. Przewodniczacy — Karolina Kusmierek
2. Cztonek — Justyna Ussa
3. Czlonek — Justyna Bakowicz

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzgodnien sald zbankami, odbiorcami oraz innymi
kontrahentami jednostki oraz droga poréwnania stanéw ewidencyjnych z dokumentacja powotuje sie:

Zespol Spisowy Nr 9

1. Przewodniczacy — Wioleta Kaledkiewicz
2. Cztonek — Anna Zdunska
3. Czlonek — Lukasz Kucharski

§ 4. Zobowiazuj¢ si¢ czionkow Zespotow Spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie
z Harmonogramem stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Kontrole czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym kontrole z przebiegu spisu w naturze powierza si¢
przewodniczacemu i cztonkom Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 6. Osoby odpowiedzialne za powierzone sktadniki majatkowe zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia.

§ 7. Z wynikow dokonanych podczas kontroli inwentaryzacji kontrolujacy sporzadzajg stosowne protokoty.

§ 8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczagcy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 9. W wyniku inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
Kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢ dostarczone do
Kierownika Referatu Budzetu, Finansow 1 Podatkow.

§ 11. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 12. Szczegdtowe zasady i sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisu
inwentaryzacyjnego powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Termin zakonczenia inwentaryzacji okresla si¢ na 15 stycznia 2026 r.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ROCZNEJ MAJATKU GMINY SULMIERZYCE WEDLUG STANU NA DZIEN 31.12.2025 r.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21/2025

Wojta Gminy Sulmierzyce

z dnia 12 listopada 2025 r.

Lp. Jednostka inwentaryzowana, skladniki objete spisem Termin przeprowadzenia Sposéb przeprowadzenia Sklad zespolu spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. - majatek powierzony soltysom; 17.11.2025r. —20.11.2025 r. Spis z natury Zespol Spisowy Nr 1
- majatek powierzony oplekupom S’W{etl{c wiejskich ( m. Katarzyna Bednarska
in. budynki §wietlic, wyposazenie §wietlic, place zabaw,
sitownie zewngetrzne przy $wietlicach wiejskich) Katarzyna Marszaltek
. Agata Bujac
($rodki trwate, pozostale srodki trwate) g wacz
2. - oczyszczalnia w Bogumitowicach; 21.11.2025r.—24.11.2025 . Spis z natury Zespot Spisowy nr 2
- oczyszczalnia w Sulmierzycach; Anna Kobus
- hydrofornie w Sulmierzycach, Dabréwce i Piekarach
Kamila Raczynska
($rodki trwate, pozostale srodki trwate, materiaty) Magdalena Grzesiak
3. - majatek powierzony kierowcom autobusoéw; 25.11.2025r.—27.11.2025 . Spis z natury Zespol Spisowy Nr 3
- magazyn OC.; . Izabela Smardzewska
- majatek powierzony pracownikom gospodarczym,;
- majatek powierzony sprzataczkom, Dorota Btaszczyk
Agnieszka Iglantowi
($rodki trwate, pozostate srodki trwate) giileszia “glantowiez
4. - majatek powierzony konserwatorom OSP; 28.11.2025r. —02.12.2025 . Spis z natury Zespol Spisowy Nr 4

(Srodki trwate, pozostate srodki trwate)

Justyna Ussa
Marta Gonerska

Joanna Kokosinska
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- SPGOZ w Sulmierzycach;
- wyposazenie Orlika w Sulmierzycach;
- wyposazenie Zaplecza Sportowego w Sulmierzycach,
- majatek powierzony Publicznemu Przedszkolu w
Sulmierzycach z/s ul. Polna 1A, Szkole Podstawowej w
Sulmierzycach, ZSP w Bogumitowicach,
- wyposazenie Strzelnicy Sportowej

($rodki trwate, pozostate srodki trwate)

03.12.2025r. - 05.12.2025 r.

Spis z natury

Zespol Spisowy Nr 5
Aleksandra Krol

Agata Bujacz
Mariola Myjak

- sktadniki majatkowe znajdujace si¢ na terenie Gminy
Sulmierzyce (m.in.przystanki, place zabaw, sitownie
zewnetrzne, budynki mieszkalne, targowisko itp.)

($rodki trwate oraz pozostate srodki trwate)

08.12.2025r. - 12.12.2025 r.

Spis z natury

Zespol Spisowy Nr 6

Katarzyna Bednarska
Martyna Stachera
Malgorzata Garstka

- budynek Urzgdu Gminy w Sulmierzycach

($rodki trwate oraz pozostate srodki trwate)

15.12.2025r. - 19.12.2025 r.

Spis z natury

Zespol Spisowy Nr 7

Katarzyna Marszalek
Agata Bujacz
Mariola Myjak

- druki $cistego zarachowania

31.12.2025r. - 09.01.2026 .

- nalezy sporzadzi¢ protokot
z inwentaryzacji drukow
Scistego zarachowania
przeprowadzonej ze stanem
na dzien 31.12.2025 r.

Zespol Spisowy Nr 8

Karolina Kusmierek
Justyna Ussa

Justyna Bakowicz

- grunty,

- srodki trwate w budowie;

- warto$ci niematerialne i prawne;

- $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
- §rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych;
- pozyczki i kredyty;

- majatek wlasny powierzony kontrahentom;

31.12.2025r. - 09.01.2026 .

- Weryfikacja sald na dzien
31.12.2025r.,

- weryfikacja na dzien
31.12.2025 r. na podstawie
o$wiadczen kontrahentéw lub
przekazanych przez nich
spisOw z natury

Zespol Spisowy Nr 9

Wioleta Katedkiewicz
Anna Zdunska
} ukasz Kucharski
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