
 Strona 1 

 

 

Znak: SSO.120.21.2025.SL           

              

    

ZARZĄDZENIE NR 21/2025 

WÓJTA GMINY SULMIERZYCE 

z dnia 12 listopada 2025 r. 

w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów Spisowych oraz w sprawie zatwierdzenia 

„Harmonogramu Inwentaryzacji” na rok 2025 

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., 

poz. 120 ze zm.)  zarządzam, co następuje: 

§ 1.  Powołanie następującego składu Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji według 

stanu na dzień 31.12.2025 r.: 

1. Przewodniczący – Małgorzata Michalak 

2. Członek – Anna Soboń 

3. Członek – Małgorzata Skupińska 

§ 2. Powołanie następującego składu Zespołów Spisowych: 

Zespół Spisowy Nr 1 

1. Przewodniczący – Katarzyna Bednarska 

2. Członek – Katarzyna Marszałek 

3. Członek – Agata Bujacz 

Zespół Spisowy Nr 2 

1. Przewodniczący – Anna Kobus 

2. Członek – Kamila Raczyńska 

3. Członek – Magdalena Grzesiak 

Zespół Spisowy Nr 3 

1. Przewodniczący – Izabela Smardzewska 

2. Członek – Dorota Błaszczyk 

3. Członek – Agnieszka Iglantowicz 

Zespół Spisowy Nr 4 

1. Przewodniczący – Justyna Ussa 

2. Członek – Marta Gonerska 

3. Członek – Joanna Kokosińska 

Zespół Spisowy Nr 5 

1. Przewodniczący – Aleksandra Król 

2. Członek – Agata Bujacz 

3. Członek – Mariola Myjak 

Zespół Spisowy Nr 6 

1. Przewodniczący – Katarzyna Bednarska 

2. Członek – Martyna Stachera 
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3. Członek – Małgorzata Garstka 

Zespół Spisowy Nr 7 

1. Przewodniczący – Katarzyna Marszałek 

2.  Członek – Agata Bujacz 

3.  Członek – Mariola Myjak 

Zespół Spisowy Nr 8 

1. Przewodniczący – Karolina Kuśmierek 

2. Członek – Justyna Ussa 

3. Członek – Justyna Bąkowicz 

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogą uzgodnień sald z bankami, odbiorcami oraz innymi 

kontrahentami jednostki oraz drogą porównania stanów ewidencyjnych z dokumentacją powołuje się: 

Zespół Spisowy Nr 9 

1. Przewodniczący – Wioleta Kałędkiewicz 

2. Członek – Anna Zduńska 

3. Członek – Łukasz Kucharski 

§ 4. Zobowiązuję się członków Zespołów Spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie 

z Harmonogramem stanowiącym załącznik do niniejszego Zarządzenia. 

§ 5. Kontrolę czynności inwentaryzacyjnych, w tym kontrolę z przebiegu spisu w naturze powierza się 

przewodniczącemu i członkom Komisji Inwentaryzacyjnej. 

§ 6. Osoby odpowiedzialne za powierzone składniki majątkowe zobowiązuje się do odpowiedniego 

uporządkowania mienia. 

§ 7. Z wyników dokonanych podczas kontroli inwentaryzacji kontrolujący sporządzają stosowne protokoły. 

§ 8. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej złoży 

sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji. 

§ 9. W wyniku inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez 

Kierownika jednostki) winny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego. 

§ 10. Dokumenty rozpatrzenia różnic inwentaryzacyjnych spisów rocznych winny być dostarczone do 

Kierownika Referatu Budżetu, Finansów i Podatków. 

§ 11. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych jest Przewodniczący 

Komisji Inwentaryzacyjnej. 

§ 12. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych określa Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisu 

inwentaryzacyjnego powierza się Skarbnikowi Gminy. 

§ 13. Termin zakończenia inwentaryzacji określa się na 15 stycznia 2026 r. 

§ 14. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 21/2025 

Wójta Gminy Sulmierzyce 

z dnia 12 listopada 2025 r. 

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ROCZNEJ MAJĄTKU GMINY SULMIERZYCE WEDŁUG STANU NA DZIEŃ 31.12.2025 r. 

Lp. Jednostka inwentaryzowana, składniki objęte spisem Termin przeprowadzenia 

inwentaryzacji 
Sposób przeprowadzenia 

inwentaryzacji 
Skład zespołu spisowego 

1. - majątek powierzony sołtysom; 
- majątek powierzony opiekunom świetlic wiejskich ( m. 

in. budynki świetlic, wyposażenie świetlic, place zabaw, 

siłownie zewnętrzne przy świetlicach wiejskich) 
 

(środki trwałe, pozostałe środki trwałe) 

17.11.2025 r. – 20.11.2025 r. Spis z natury  Zespół Spisowy Nr 1 

Katarzyna Bednarska 

Katarzyna Marszałek 

Agata Bujacz 

2. - oczyszczalnia w Bogumiłowicach; 
- oczyszczalnia w Sulmierzycach; 
- hydrofornie w Sulmierzycach, Dąbrówce i Piekarach  
 

(środki trwałe, pozostałe środki trwałe, materiały) 

21.11.2025 r. – 24.11.2025 r. Spis z natury  Zespół Spisowy nr 2 

Anna Kobus 

Kamila Raczyńska 

Magdalena Grzesiak 

3. - majątek powierzony kierowcom autobusów; 
- magazyn OC; 

- majątek powierzony pracownikom gospodarczym; 
- majątek powierzony sprzątaczkom, 

 
 (środki trwałe, pozostałe środki trwałe) 

25.11.2025 r. – 27.11.2025 r. Spis z natury  Zespół Spisowy Nr 3 

Izabela Smardzewska 

Dorota Błaszczyk 

Agnieszka Iglantowicz 

 

4. - majątek powierzony konserwatorom OSP; 
(środki trwałe, pozostałe środki trwałe) 

 

28.11.2025 r. – 02.12.2025 r. Spis z natury Zespół Spisowy Nr 4 

Justyna Ussa 

Marta Gonerska 

Joanna Kokosińska 
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5. - SPGOZ w Sulmierzycach; 
- wyposażenie Orlika w Sulmierzycach; 

- wyposażenie Zaplecza Sportowego w Sulmierzycach, 

- majątek powierzony Publicznemu Przedszkolu w 

Sulmierzycach z/s ul. Polna 1A, Szkole Podstawowej w 

Sulmierzycach, ZSP w Bogumiłowicach, 

- wyposażenie Strzelnicy Sportowej 

(środki trwałe, pozostałe środki trwałe) 
 

03.12.2025 r. – 05.12.2025 r. Spis z natury Zespół Spisowy Nr 5 

Aleksandra Król 

Agata Bujacz 

Mariola Myjak 

 

6. - składniki majątkowe znajdujące się na terenie Gminy 

Sulmierzyce (m.in.przystanki, place zabaw, siłownie 

zewnętrzne, budynki mieszkalne, targowisko itp.) 

 

(środki trwałe oraz pozostałe środki trwałe) 

08.12.2025 r. – 12.12.2025 r. Spis z natury 
 

 

 

Zespół Spisowy Nr 6 

Katarzyna Bednarska 

Martyna Stachera 

Małgorzata Garstka 

7. - budynek Urzędu Gminy w Sulmierzycach  

 

(środki trwałe oraz pozostałe środki trwałe) 

15.12.2025 r. – 19.12.2025 r. Spis z natury 
 

 

 

Zespół Spisowy Nr 7 

Katarzyna Marszałek 

Agata Bujacz 

Mariola Myjak 

8. - druki ścisłego zarachowania 31.12.2025 r. – 09.01.2026 r. - należy sporządzić protokół                   

z inwentaryzacji druków 

ścisłego zarachowania 

przeprowadzonej ze stanem 

na dzień 31.12.2025 r. 

Zespół Spisowy Nr 8 

Karolina Kuśmierek 

Justyna Ussa 

Justyna Bąkowicz 

 

9. - grunty; 
- środki trwałe w budowie; 
- wartości niematerialne i prawne; 
- środki trwałe, do których dostęp jest znacznie utrudniony; 
- środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych; 
- pożyczki i kredyty; 
- majątek własny powierzony kontrahentom; 

31.12.2025 r. – 09.01.2026 r. - Weryfikacja sald na dzień 

31.12.2025 r.,  
- weryfikacja na dzień 

31.12.2025 r. na podstawie 

oświadczeń kontrahentów lub 

przekazanych przez nich 

spisów z natury 

Zespół Spisowy Nr 9 

Wioleta Kałędkiewicz 

Anna Zduńska 

Łukasz Kucharski 

 

 


